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от 04.05.2022 года № 475 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение 
авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воз-
душных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением по-
летов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 
0,15 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также 
посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площад-
ки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной 
информации». 

Раздел I. 

Общие положения 
1.1. Предмет регулирования регламента 

Настоящий административный регламент (далее - Регламент) по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиаци-
онных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных 
судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов бес-
пилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,15 кг), 
подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки 
(взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведе-
ния о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информа-
ции» (далее - муниципальная услуга) - это нормативный правовой акт, уста-
навливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт ее 
предоставления, разработан с целью повышения качества предоставления и 
доступности услуги, создания комфортных условий для получения муници-
пальной услуги. 

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, 
порядок взаимодействия между должностными лицами, предоставляющими 
муниципальную услугу, и общественными организациями (объединениями), 
Заявителями. 

1.2.0писание заявителей 
Получателями муниципальной услуги являются пользователи воздуш-

ного пространства граждане и юридические лица, наделенные в установлен-
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ном порядке правом на осуществление деятельности по использованию воз-
душного пространства (далее по тексту - заявитель). 

Интересы заявителей, указанных в абзаце первом настоящего пункта, 
могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в установленном 
порядке. 

1.3. Порядок информирования о предоставлении 
муниципальной услуги 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предо-
ставляется отделом гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций, мобили-
зационной подготовки и воинского учета Администрации муниципального 
образования "Муниципальный округ Балезинский район Удмуртской Рес-
публики" (далее - отдел ГО, ЧС, МП и ВУ Администрации Балезинского 
района) и МФЦ Балезинского района с использованием средств телефонной 
связи, электронной почты, Интернета, печатных изданий. 

1.3.1. Информация об адресах, справочных телефонах, графике работы 
органов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги размеща-
ется: 

1.3.1.1. Администрация муниципального образования "Муници-
пальный округ Балезинский район Удмуртской Республики" (далее -
Администрация Балезинского района), отдел ГО, ЧС, МП и ВУ Админи-
страции Балезинского района. 

http://balezino.udmurt.ru/about/units/gochs/ 
1.3.1.2. МФЦ Балезинского района (далее - МФЦ). 
http://balezino.udmurt.ru/gosservs/mfc/ 
1.3.2. Информация о муниципальной услуге, процедуре ее предо-

ставления предоставляется: 
- непосредственно специалистом отдела отдел ГО, ЧС, МП и ВУ Ад-

министрации Балезинского района; 
- с использованием средств телефонной связи и электронного инфор-

мирования; 
- посредством размещения в информационно - телекоммуникационных 

сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в сред-
ствах массовой информации, издания информационных материалов (бро-
шюр, буклетов), на информационных стендах в помещении Администрации 
Балезинского района. 

Для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее 
предоставления, о ходе предоставления муниципальной услуги заинтересо-
ванные лица вправе обращаться: 

- в устной форме лично или по телефону к специалистам структурного 
подразделения участвующим в предоставлении муниципальной услуги; 

- в письменной форме почтой в адрес Администрации Балезинского 
района; 

- в письменной по форме по адресу электронной почты Администрации 
Балезинского района admin@balezino.com; 
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- в МФЦ; 
- на официальный сайт муниципального образования «Муниципальный 

округ Балезинского района Удмуртской Республики» (далее - официальный 
сайт Балезинского района) http://balezino.udmurt.ru/; 

- посредством размещения информационных материалов в федераль-
ной государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru, государ-
ственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» https://uslugi.udmurt.ru/; 

1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги: 

Информирование заявителей проводится: 
- устно по телефону; 
- при личном обращении заявителя (законного представителя); 
- в письменной форме; 
- по электронной почте. 
Уполномоченный специалист Администрации Балезинского района 

или МФЦ, осуществляющий устное консультирование, должен принять все 
необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные 
вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. Время ожидания 
заявителя в очереди для получения информации (консультации) о муници-
пальной услуге, ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги не превышает 15 минут. 

Устное консультирование каждого заявителя уполномоченный специа-
лист Администрации Балезинского района или МФЦ осуществляет не более 
15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное вре-
мя, или если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить 
на вопрос самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться за 
необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удоб-
ное для заявителя время или же обратившемуся гражданину сообщается но-
мер телефона, по которому он может получить необходимую ему информа-
цию. 

Телефонные звонки принимаются в соответствии с графиком работы 
уполномоченных специалистов, которые непосредственно взаимодействуют 
с заявителями. 

При ответах на телефонное обращение уполномоченный специалист 
Администрации Балезинского района или МФЦ должен называть фамилию, 
имя, отчество, занимаемую должность, произносить слова четко, избегать 
параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор 
по причине поступления звонка на другой аппарат (линию). По завершении 
разговора уполномоченный специалист Администрации Балезинского района 
или МФЦ должен кратко подвести итог и перечислить действия, которые 
следует предпринять заявителю. Максимальное время разговора - 15 минут. 
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Ответ на обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставле-
нием муниципальной услуги, поступившее в Администрацию Балезинского 
района или МФЦ в письменной форме или в форме электронного документа, 
направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обра-
щении или по адресу электронной почты, указанному в обращении, в течение 
15 календарных дней со дня получения соответствующего обращения. 

В обращении заявитель в обязательном порядке указывает адрес элек-
тронной почты (если ответ должен быть направлен в форме электронного до-
кумента), почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной 
форме, контактный номер телефона. 

Письменные ответы на запросы информации о муниципальной услуге 
даются в простой, четкой и понятной форме и должны содержать: ответы на 
поставленные вопросы, должность, фамилию и инициалы лица, подписавше-
го ответ, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. 

На информационных стендах, расположенных в Администрации Бале-
зинского района, размещается следующая информация: 

- порядок предоставления муниципальной услуги; 
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги; 
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- образец заполнения заявлений для получения муниципальной услуги; 
- номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена, 

отчества и должности специалистов, уполномоченных предоставлять муни-
ципальную услугу; 

- адреса иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги; 

- адреса официальных сайтов; 
- адрес и контактные телефоны МФЦ. 
Основными требованиями к информированию заявителей являются: 
- достоверность предоставляемой информации; 
- четкость в изложении информации; 
- полнота информирования; 
- наглядность форм предоставляемой информации; 
- удобство и доступность получения информации; 
- оперативность предоставления информации. 
Информация о муниципальной услуге предоставляется: 
- с использованием средств телефонной связи, электронного информи-

рования; 
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационной 

сети Интернет, включая федеральную государственную информационную 
систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» и (или) государственную информационную систему Удмуртской Рес-
публики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)», пуб-
ликаций в средствах массовой информации, издания информационных мате-
риалов (брошюр, буклетов); 
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-непосредственно по месту нахождения Администрации Балезинского 
района, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги. 

Подать заявление в электронном виде о предоставлении муниципаль-
ных услуг, в том числе в МФЦ, Заявители, получатели муниципальной 
услуги, могут при обращении на официальный адрес Администрации Бале-
зинского района: admin@balezino.com. 

В соответствии со статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ 
«О персональных данных» при получении услуги Заявители имеют право: 

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со 
стандартом предоставления муниципальной услуги; 

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке 
предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

- получать муниципальную услугу в электронной форме, если это не 
запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодатель-
ством, по выбору заявителя; 

- право на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе 
получения муниципальной услуги; 

- получать муниципальную услугу в МФЦ по принципу «одного окна» 
при наличии соглашения, заключенного между МФЦ и Администрацией Ба-
лезинского района; 

- на обеспечение конфиденциальности персональных данных заявителя 
при их обработке, хранении и использовании. 

1.3.4. На информационных стендах в МФЦ размещается следующая ин-
формация о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ: 
- сроки предоставления муниципальной услуги; 
- размеры государственной пошлины и иных платежей, взимаемых с заявителя 
при предоставлении муниципальной услуги, порядок их уплаты заявителем; 
- сведения о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, не-
обходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, разме-
рах и порядке их оплаты; 
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений уполномочен-
ных органов, государственных и муниципальных служащих, МФЦ, работников 
МФЦ; 
- информация о предусмотренной законодательством Российской Федерации от-
ветственности должностных лиц уполномоченных органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, работников МФЦ, за нарушение порядка предоставлен 
ния муниципальных услуг; 
- информация о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результа-
те ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками 
обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 
- место нахождения и графики работы МФЦ, действующих на территории Уд-
муртской Республики; j 
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- информация по вопросам участия граждан в оценке качества предоставления 
муниципальных услуг. 

1.3.5. На официальном сайте МФЦ (www.mfcur.ru) размещается следую-
щая информация о предоставлении муниципальной услуги: 
- места нахождения и графики работы МФЦ; 
- контактная информация МФЦ; л 
- перечень государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в МФЦ; 
- информация по вопросам участия граждан в оценке качества предоставления 
муниципальных услуг. 

1.3.б.Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ: 
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответт 

ствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», иными норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Удмуртской Республики по принципу «одного окна» при условии заключе-
ния соглашения о взаимодействии. i 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после од-
нократного обращения заявителя с соответствующим запросом о предоставлен? 
нии муниципальной услуги или запросом о предоставлении нескольких государ-
ственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренным в статье 15.1 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлен 
ния государственных и муниципальных услуг», а взаимодействие с Админи-
страцией Балезинского района осуществляется МФЦ без участия заявителя в со-
ответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодей-
ствии. 

Заявитель вправе обратиться с заявлением о предоставлении муниципалы 
ной услуги и документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, которые указаны в пункте 2.6. 'егламента, а также получением результа-
та предоставления муниципальной услуги в любой МФЦ в пределах территории 
Удмуртской Республики по выбору заявителя независимо от его места житель-
ства, места пребывания (для физичес сих лиц, включая индивидуальных пред? 
принимателей), места нахождения (для юридического лица). 

В целях предоставления муниципальной услуги прием заявителей в МФЦ 
осуществляется по предварительной зариси. 

Запись на прием проводится: 
1) с использованием терминала электронной очереди при личном обращении 
заявителя в МФЦ; ;i 
2) посредством обращения в региональный центр телефонного обслуживания 
населения в Удмуртской Республике по телефону 8-800-302-00-18; 
3) в электронной форме с; использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» посредством: 
официального сайта МФЦ www.mfcur.ru; 
сервиса «Запись в МФЦ» государственной информационной системы Удмурт-
ской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф. 
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Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приему 
дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей, но 
не более чем на 2 недели вперед. 

В МФЦ заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и 
качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвиж-
ной радиотелефонной связи, с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)», терминальных устройств, в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об 
оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориаль-
ных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных под-г 
разделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фону 
дов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими госу-
дарственных услуг, а также о Применении результатов указанной оценки как oct 
нования для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответ-» 
ствующими руководителями своих должностных обязанностей. t 

i 
Раздел II. 5 

Стандарт предоставление муниципальной услуги 
? 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга: «Выдача разрешения на выполнение авиационных 
работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, у 
полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилот-
ных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,15 кг), подъ- ( 
емов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки ; 
(взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведе- s 
ния о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информа- » 
ции». 

2.2. Наименование структурного подразделения, предоставляюще-
го муниципальную услугу 

Муниципальная услуга Предоставляется отделом ГО, ЧС, МП и ВУ 
Администрации Балезинского района. 

Уполномоченная организация - МФЦ. 
2.2.1. Органы, взаимодействующие с Администрацией Балезинского 

района по предоставлению муниципальной услуги, без обращения в которые 
заявитель не может получить муниципальную услугу, либо обращение в ко-
торые необходимо для предоставления муниципальной услуги. 

Администрация Балезинского района при предоставлении муници-
пальной услуги взаимодействует с: 

-МФЦ; 
- Федеральной налоговой службой России; 
-территориальный орган уполномоченного органа в области граждан-



ской авиации (ФАВТ). 
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с 

пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» за-
прещено требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе об оплате гос-
ударственной пошлины или платы, взимаемой за предоставление государ-
ственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении орга-
нов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или ор-
ганам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии государственных или муниципальных услуг, в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики, 
Балезинского района. 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исклю-
чением получения услуг и получения документов и информации, предостав-
ляемых в результате предоставления таких услуг. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача разрешения о предоставлении муниципальной услуги: «Выдача раз-
решения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демон-
страционных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных 
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максималь-
ной взлетной массой менее 0,15 кг), подъемов привязных аэростатов над 
населенными пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные в грани-
цах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в 
документах аэронавигационной информации» (далее - выдача разрешения 
на выполнение авиационных работ), (приложение №3 к Административному 
регламенту); 

- уведомление об отказе в выдаче разрешения на выполнение авиаци-
онных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных 
судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов бес-
пилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,15 кг), 
подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки 
(взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведе-
ния о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информа-
ции» (приложение №4 к Регламенту). 
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дерации»; 
8.Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 

16.01.2012 № 6 "Об утверждении Федеральных авиационных правил "Орга-
низация планирования и использования воздушного пространства Россий-
ской Федерации"; 

9. Приказом Минтранса России от 17.12.2018 N 451 "Об установлении 
запретных зон" 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-
ние муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици-
ального опубликования), подлежит обязательному размещению на офици-
альных сайтах в сети "Интернет", в Федеральном реестре и на Едином порта-
ле. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставле-

ния муниципальной услуги 
2.6. Для получения разрешения заявитель направляет заявление в Адми-

нистрацию Балезинского района. 
Документы, указанные в настоящем пункте Регламента, представляются 

заявителем в зависимости от планируемого к выполнению вида авиационной 
деятельности в виде заверенных копий с предоставлением оригинала (за ис-
ключением заявлений). 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услу-
ги, подлежащих представлению заявителем: 

2.6.1. Для получения разрешения юридическими лицами, физическими 
лицами и индивидуальными предпринимателями, использующими легкие 
гражданские воздушные суда авиации общего назначения либо сверхлегкие 
гражданские воздушные суда авиации общего назначения, в том числе для 
полетов беспилотных воздушных судов (далее - БВС): 

2.6.1.1. на выполнение авиационных работ: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению №1 к насто-

ящему Регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака либо учетного номера (для БВС с максимальной 
взлетной массой от 0,15 кг до 30кг), заводского номера (при наличии) и при-
надлежности воздушного судна, периода и места выполнения авиационной 
деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое ли-
цо; 

3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим 
законодательством, если заявителем является физическое ли-
цо/индивидуальный предприниматель; 

4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным ко-
дексом Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным 
договорам; 

ю 



5) проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел Руковод-
ства по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения 
заявленных видов авиационных работ, 

не представляется - в случае выполнения визуальных полетов беспи-
лотных воздушных судов с максимальной взлетной массой до 30 кг, осу-
ществляемых в пределах прямой видимости в светлое время суток на высо-
тах менее 150 метров от земной или водной поверхности: 

а) вне диспетчерских зон аэродромов гражданской авиации, районов 
аэродромов (вертодромов) государственной и экспериментальной авиации, 
запретных зон, зон ограничения полетов, специальных зон, воздушного про-
странства над местами проведения публичных мероприятий, официальных 
спортивных соревнований, а также охранных мероприятий, проводимых в 
соответствии с Федеральным законом "О государственной охране", 

6) на удалении не менее 5 км от контрольных точек неконтролируемых 
аэродромов и посадочных площадок. 

б) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных ра-
бот; 

7) выписка о постановке на учет беспилотного воздушного судна с при-
своением учетного номера, а так же правоустанавливающий документ на 
воздушное судно, в случае если сведения о регистрации воздушного судна 
отсутствуют в Едином государственном реестре прав на воздушные суда и 
сделок с ними (далее - ЕГРП). В случае если воздушное судно находится в 
долевой собственности, - документ, подтверждающий согласие всех участ-
ников собственности на пользование заявителем воздушным судном; 

8) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заяв-
ление. 

2.6.1.2. на выполнение парашютных прыжков: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению №1 к насто-

ящему Регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности 
воздушного судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое ли-
цо; 

3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим 
законодательством, если заявителем является физическое ли-
цо/индивидуальный предприниматель; 

4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным ко-
дексом Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным 
договорам; 

5) проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указа-
нием времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного 
судна; 

6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если 
сведения о регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае ес-
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ли воздушное судно находится в долевой собственности, - документ, под-
тверждающий согласие всех участников собственности на пользование за-
явителем воздушным судном; 

7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заяв-
ление. 

2.6.1.3. на выполнение привязных аэростатов: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению №1 к насто-

ящему Регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности 
воздушного судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое ли-
цо; 

3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим 
законодательством, если заявителем является физическое ли-
цо/индивидуальный предприниматель; 

4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным ко-
дексом Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным 
договорам; 

5) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указа-
нием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осу-
ществления подъемов на высоту свыше 50 метров; 

6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если 
сведения о регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае ес-
ли воздушное судно находится в долевой собственности, - документ, под-
тверждающий согласие всех участников собственности на пользование за-
явителем воздушным судном; 

7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заяв-
ление. 

2.6.2. Для получения разрешения юридическими лицами, физическими 
лицами и индивидуальными предпринимателями, осуществляющими дея-
тельность в области гражданской авиации и имеющими сертификат (свиде-
тельство) эксплуатанта для осуществления коммерческих воздушных перево-
зок/сертификат (свидетельство) эксплуатанта на выполнение авиационных 
работ/свидетельство эксплуатанта авиации общего назначения: 

2.6.2.1. на выполнение авиационных работ: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению №1 к насто-

ящему Регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности 
воздушного судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое ли-
цо; 
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3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим 
законодательством, если заявителем является физическое ли-
цо/индивидуальный предприниматель; 

4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным ко-
дексом Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным 
договорам; 

5) проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел Руковод-
ства по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения 
заявленных видов авиационных работ; 

6) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных ра-
бот; 

7) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если 
сведения о регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае ес-
ли воздушное судно находится в долевой собственности, - документ, под-
тверждающий согласие всех участников собственности на пользование за-
явителем воздушным судном; 

8) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заяв-
ление. 

2.6.2.2. на выполнение парашютных прыжков: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению №1 к насто-

ящему Регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности 
воздушного судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое ли-
цо; 

3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим 
законодательством, если заявителем является физическое ли-
цо/индивидуальный предприниматель; 

4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным ко-
дексом Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным 
договорам; 

5) проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указа-
нием времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного 
судна; 

6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если 
сведения о регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае ес-
ли воздушное судно находится в долевой собственности, - документ, под-
тверждающий согласие всех участников собственности на пользование за-
явителем воздушным судном; 

7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заяв-
ление. 

2.6.2.3. на выполнение подъемов привязных аэростатов: 
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1) заявление, составленное по форме согласно приложению №1 к 
настоящему Регламенту, с указанием типа, государственного (регистрацион-
ного) опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принад-
лежности воздушного судна, периода и места выполнения авиационной дея-
тельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое 
лицо; 

3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим 
законодательством, если заявителем является физическое ли-
цо/индивидуальный предприниматель; 

4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным ко-
дексом Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным 
договорам; 

5) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с ука-
занием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осу-
ществления подъемов на высоту свыше 50 метров; 

6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если 
сведения о регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае ес-
ли воздушное судно находится в долевой собственности, - документ, под-
тверждающий согласие всех участников собственности на пользование за-
явителем воздушным судном; 

7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заяв-
ление. 

2.6.3. Для получения разрешения на выполнение авиационной деятель-
ности заявителями, относящимися к государственной авиации: 

2.6.3.1. на выполнение авиационных работ: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению № 1 к насто-

ящему Регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности 
воздушного судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна 
к эксплуатации (выписка из формуляра воздушного судна с записью о годно-
сти к эксплуатации); 

3) приказ о допуске командиров воздушных судов к полетам; 
4) порядок (инструкция), в соответствии с которым (ой) заявитель пла-

нирует выполнять заявленные авиационные работы. 

2.6.3.2. на выполнение парашютных прыжков: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению №1 к насто-

ящему Регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности 
воздушного судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 
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2) документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна 
к эксплуатации (выписка из формуляра воздушного судна с записью о годно-
сти к эксплуатации); 

3) приказ о допуске командиров воздушных судов к полетам; 
4) положение об организации Парашютно-десантной службы на базе за-

явителя. 

2.6.3.3. на выполнение подъемов привязных аэростатов: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоя-

щему Регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности 
воздушного судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна 
к эксплуатации (выписка из формуляра воздушного судна с записью о годно-
сти к эксплуатации); 

3) приказ о допуске командиров воздушных судов к полетам; 
4) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указа-

нием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осу-
ществления подъемов на высоту свыше 50 метров. 

2.6.4. на посадку (взлет) на расположенные в границах населенных 
пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэро-
навигационной информации 

1) заявление, составленное по форме согласно приложению №1 к насто-
ящему Регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака либо учетного номера (для БВС с максимальной 
взлетной массой от 0,15 кг до 30кг), заводского номера (при наличии) и при-
надлежности воздушного судна, периода и места выполнения авиационной 
деятельности, согласованное с собственником земельного участка, на кото-
ром располагается площадка для посадки(взлета) воздушного судна. 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое ли-
цо; 

3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим 
законодательством, если заявителем является физическое ли-
цо/индивидуальный предприниматель; 

4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным ко-
дексом Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным 
договорам; 

5) проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел Руковод-
ства по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения 
заявленных видов авиационных работ. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
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исполнительных органов, федеральных органов исполнительной власти и ор-
ганов государственных внебюджетных фондов и органов местного само-
управления, подведомственных им организаций и иных организаций, и кото-
рые заявитель вправе представить: 

выписка из ЕГРЮЛ (сведения, содержащиеся в ЕГРЮЛ, предоставляют-
ся налоговым органом в соответствии с приказом Министерства финансов 
Российской Федерации от 15.01.2015 № 5н «Об утверждении Администра-
тивного регламента предоставления Федеральной налоговой службой госу-
дарственной услуги по предоставлению сведений и документов, содержа-
щихся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином госу-
дарственном реестре индивидуальных предпринимателей»); 

выписка из ЕГРИП (сведения, содержащиеся в ЕГРИП, предоставляются 
налоговым органом в соответствии с приказом Министерства финансов Рос-
сийской Федерации от 15.01.2015 № 5н «Об утверждении Административно-
го регламента предоставления Федеральной налоговой службой государ-
ственной услуги по предоставлению сведений и документов, содержащихся в 
Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государствен-
ном реестре индивидуальных предпринимателей»); 

положительное заключение территориального органа федерального ор-
гана исполнительной власти, осуществляющего функции по оказанию госу-
дарственных услуг и управлению государственным имуществом в сфере воз-
душного транспорта (гражданской авиации), использования воздушного про-
странства Российской Федерации о возможности использования воздушного 
пространства заявителем (предоставляется посредством направления запроса 
в Уральское межрегиональное территориальное управление воздушного 
транспорта Федерального агентства воздушного транспорта (далее - Ураль-
ское МТУ ВТ ФАВТ); 

выписка из ЕГРП (содержащая общедоступные сведения о зарегистри-
рованных правах на воздушные суда и сделок с ними) (предоставляется При-
волжским межрегиональным территориальным управлением воздушного 
транспорта Федеральным агентством воздушного транспорта (далее - При-
волжским МТУ ВТ ФАВТ) в соответствии с Федеральным законом от 
14.03.2009 № 31-Ф3 "О государственной регистрации прав на воздушные су-
да и сделок с ними", постановлением Правительства Российской Федерации 
от 28.11.2009 № 958 "Об утверждении Правил ведения Единого государ-
ственного реестра прав на воздушные суда и сделок с ними", приказом Мин-
транса России от 06.05.2013 № 170 "Об утверждении Административного ре-
гламента Федерального агентства воздушного транспорта предоставления 
государственной услуги по государственной регистрации прав на воздушные 
суда и сделок с ними"); 

сертификат (свидетельство) эксплуатанта на выполнение авиационных 
работ вместе с приложением к нему/сертификат (свидетельство) эксплуатан-
та для осуществления коммерческих воздушных перевозок вместе с прило-
жением к нему/свидетельство эксплуатанта авиации общего назначения вме-
сте с приложением к нему (выдается территориальным органом уполномо-
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ченного органа в области гражданской авиации - ФАВТ, в соответствии с 
приказом Минтранса России от 23.12.2009 № 249 "Об утверждении Феде-
ральных авиационных правил «Требования к проведению обязательной сер-
тификации физических лиц, юридических лиц, выполняющих авиационные 
работы. Порядок проведения сертификации»). 

Непредставление заявителем указанных документов не является основа-
нием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Орган, предоставляющий муниципальную услугу в соответствии с 
пунктами 1,2 и 4 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг" не 
вправе требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждаю-
щих внесение заявителем платы за предоставление государственной (муни-
ципальной) услуги, которые находятся в распоряжении органов, предостав-
ляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении государственных (муниципальных) услуг, в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами, 
за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить 
указанные документы и информацию в орган, предоставляющий государ-
ственную услугу по собственной инициативе; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случа-
ев: 

-изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги; 

-наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов; 

-истечение срока действия документов или изменение информации по-
сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
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ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги; 

-выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица ор-
гана местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, работника многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, работника органи-
зации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 
в письменном виде за подписью руководителя органа местного самоуправле-
ния, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункци-
онального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, преду-
смотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, уведомляется заяви-
тель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.9. Документы должны быть надлежащим образом оформлены и со-
держать все установленные для них реквизиты: наименование и адрес орга-
низации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать орга-
низации при её наличии, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер 
и серию (при наличии) документа, срок действия документа. Документы не 
должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет одно-
значно истолковать их содержание, в документах фамилии, имена, отчества 
граждан должны быть указаны полностью. 

Прилагаемые документы должны быть четко и разборчиво напечатаны 
или написаны синими или черными чернилами (пастой), в тексте документа 
не допускаются подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшиф-
рованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скреп-
ленных печатью при её наличии и заверенных подписью уполномоченного 
лица. Исполнение документов карандашом не допускается. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, действующим законодательством не 
предусмотрены. 

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являет-
ся: 
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- обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не явля-
ющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с настоящим 
Регламентом; 

- заявителем представлен неполный комплект документов, указанных в 
настоящем Регламенте в качестве документов, подлежащих обязательному 
представлению заявителем; 

- представленные документы содержат недостоверные и (или) противо-
речивые сведения; 

- отсутствие положительных заключений (согласований) государствен-
ных органов и организаций в порядке межведомственного взаимодействия в 
соответствии с настоящим Регламентом. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
действующим законодательством не предусмотрены. 

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, в том числе све-
дения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организа-
циями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной, не предусмотрены. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной по-
шлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 
Взимание государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги, не предусмотрено. 
Выдача разрешения осуществляется на безвозмездной основе. 

2.14. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставле-
ние услуг, необходимых и обязательных для предоставления муници-
пальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера та-
кой платы. 

Взимание платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных 
для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги 

Время консультирования и ожидания в очереди заявителей при подаче 
(получении) документов для получения муниципальной услуги не должно 
превышать 15 минут. 
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2.16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предостав-
лении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

Регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услу-
ги осуществляется специалистом МФЦ или в Администрации Балезинского 
района в течение: 

- 15 минут с момента обращения заявителя; 
- при личном обращении; 
- одного дня со дня поступления письменного обращения (почтой); 
- одного дня со дня поступления запроса по электронным каналам свя-

зи. 
2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется му-

ниципальная услуга, к залу ожидания, к местам для заполнения запро-
сов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, информаци-
онным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов 

2.17.1. Помещения и рабочие места для предоставления муниципаль-
ной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим прави-
лам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-
вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-
03». 

2.17.2. Помещения должны быть оборудованы противопожарной си-
стемой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении 
чрезвычайных ситуаций. 

2.17.3. На территории, прилегающей к месту, где предоставляется 
услуга, должны быть оборудованы бесплатные места для парковки не менее 
пяти автотранспортных средств, в том числе не менее одного для инвалидов. 

2.17.4. Вход в здание и выход из него должны быть оборудованы ин-
формационной табличкой (вывеской), содержащей наименование отдела, 
пандусом и расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепят-
ственный доступ гражданам, в том числе инвалидам, использующим кресла-
коляски. 

2.17.5. Для удобства граждан помещения для непосредственного взаи-
модействия должностных лиц и граждан должны размещаться на нижних 
этажах здания. 

2.17.6. Приём граждан должен осуществляться в специально выделен-
ных для этих целей помещениях, которые включают: места для ожидания, 
места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной 
услуги, места приёма граждан. 

2.17.7. Места для ожидания должны соответствовать комфортным 
условиям для граждан, в том числе для инвалидов, использующим кресла-
коляски, и оптимальным условиям работы должностных лиц. 
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