
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ « МУНИЦИПАЛЬНЫЙ 
ОКРУГ БАЛЕЗИНСКИЙ РАЙОН УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ»

«УДМУРТ ЭЛЬКУНЫСЬ БАЛЕЗИНО ЁРОС МУНИЦИПАЛ ОКРУГ» МУНИЦИПАЛ
КЫЛДЫТЭТЫСЬ АДМИНИСТРАЦИЕЗ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От « 16 » мая 2022 г. № 512

п. Балезино

Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Прием 
заявлений, документов, а также 
признание граждан нуждающимися в 
жилых помещениях в целях 
предоставления мер государственной 
поддержки в улучшении жилищных 
условий» в Балезинском районе.

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением Правительства Удмуртской 
Республики от 03.05.2011 года № 132 «О порядке разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления государственных услуг и 
исполнения государственных функций по осуществлению регионального 
государственного контроля (надзор) в Удмуртской Республики», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также признание 
граждан нуждающимися в жилых помещениях в целях предоставления мер



государственной поддержки в улучшении жилищных условий» в 
Балезинском районе согласно приложению к настоящему Постановлению.

2. Считать утратившим силу постановление Администрации 
муниципального образования «Балезинский район» от 13.05.2020 г. № 490 об 
утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также признание 
граждан нуждающимися в жилых помещениях в целях предоставления мер 
государственной поддержки в улучшении жилищных условий».

3. Опубликовать постановление и актуальную версию регламента на 
официальном сайте муниципального образования «Муниципальный округ 
Балезинский район Удмуртской Республики» www.balezino.udmurt.ru..

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы Администрации муниципального образования 
«Муниципальный округ Балезинский район Удмуртской Республики» по 
строительству и ЖКХ.

Глава муниципального образ Ю.В. Новойдарский

http://www.balezino.udmurt.ru
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1 Установлению Админ ист ранни
муниципального округ «Муниципальный икры 
Баюзинский район Удмуртской Респ>б лики»
№ 512 от 16 мая 2022 г.

A.iMiiiiiici ра тинный регламент
по предоставлению муниципальной услуги "Прием заявлений, документов, а также 

признание граждан нуждающимися в жилых помещениях в целях предоставления мер 
государственной поддержки в улучшении жилищных условий " в Балезинском районе

I. Общие положения

1.1. Предмет' регулирования регламента

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной утлый 
"Прием заявлений, документов, а также признание граждан нуждающимися в жилых помещениях 
в целях предоставления мер государственной поддержки в улучшении жилищных условий" 
(далее - Регламент), устанавливает состав, последовательность и сроки алмиписгрлiивпых 
процедур (действий) Администрации муниципального образования "Муниципальный окры 
Балезинский район Удмуртской Республики" ( шлее - Администрация), осущес i влясмых по 
запросу заявителей в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и Удмуртской Республики полномочий в соответствии с требованиями Федерапнюго 
закона от 27.07.2010 К210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон Ы210-Ф3) при предоставлении указанной 
муниципальной услуги.

Регламент также устанавливает порядок взаимодействия структурных по фаиелеппн 
Администрации, их должностных лиц. МФЦ Батезинского района межд\ собой п е 
заявителями, направления межведомственных запросов при предоставлении му ниципалыюй 
услуги "Прием заявлений, документов, а также признание граждан нуждающимися в жи птх 
помещениях в целях предоставления мер государственной поддержки в улучшении жи ■ищштх 
условий " (далее - муниципальная услуга).

1.2. Кру 1 тяни имей

Членами семьи гражданина, нуждающегося в жилом помещении, применительно к 
настоящему регламенту, относятся зарсл истрированные в установленном порядке ш . м ^ . . 
жительства в одном жилом помещении с указанным гражданином его супруг (супру i а) ргдг .■ л 
любого из супругов, дети любого из супрутов. усыновители (усыновленные, удочеренные).

1.2.2. Нуждающимися в улучшении жилищных условий могут быть признаны граждане
- не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социальною найма, 

договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами 
семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договор найма жи юго 
помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых 
помещений или членами семьи собственника жилого помещения:

- являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социальною найма, 
договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования пли членами 
семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жь.ю ) 
помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых



помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные обшей 
площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы:

- проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилыч помещений 
требованиям:

- являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, 
договорам найма жилых помещений жилищною фонда социального использования, членами 
семьи нанимателя жилою помещения по договор)' социального найма, договору найма жилою 
помещения жилищного фонда социального использования или собственниками жилых 
помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в кварт] с. 
занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий 1яжсшй 
формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной кваранре 
невозможно и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого но договор) социальною 
найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или 
принадлежащего на праве собственности (перечень соответствующих заболеваний 
устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным 
органом исполнительной власти).

При наличии у гражданина и (или) членов его семьи нескольких жилых илмеикч,п, . 
занимаемых но договорам социального найма и (или) в которых они имеют правд пользования в 
качестве членов семьи гражданина, зарез парированных в установленном порядке ь жилом 
помещении по месту жительства и (или) принадлежащих им на праве собственности, определение 
уровня обеспеченности общей площадью жилого помещения осуществляемся исходя из 
суммарной общей площади, состоящей из площади жилых помещений, занимаемых ими но 
договорам социального найма и (или) в которых они имеют право пользования в качестве 
зарегистрированных в установленном порядке в жилом помещении по месму) жшедьс 1вл п 
членов семьи собственника жилого помещения, и площади, приходящейся на доли |ражданнна п 
(или) членов его семьи в жилых помещениях, принадлежащих им на нраве собс твенноез п

1.2.3. Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий 
осуществляется по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российский 
Федерации. Граждане, намеренно ухудшившие жилищные условия, признаются нуждающимися 
в улучшении жилищных условий не ранее чем через 5 лет со дня совершения указанных дейс т вни.

1.2.4. С заявлением о постановке граждан, зарегистрированных по мест  жи тел.-.с i на 
(постоянно проживающих) на территории Балезинского района, на учет в качестве п\жзатон ичея 
в улучшении жилищных условий могут обращаться граждане, указанные в подпунктах 1.2.1 -
1.2.2. либо их законные представители или представители по доверенности (далее - заявители т

1.3. Требовании к порядку информировании о предоставлении муниципальной yc.iyi и

Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
Почтовый адрес: 427550, Удмуртская Республика. Балезинский район, п. Балезино. ул. Кирова. 
д.2

Адрес: Удмуртская Республика. Балезинский район, п. Балезино. ул. Кирова, д.2 (2 паж), 
телефон +7 (34166) 5-18-96

Структурным подразделением Администрации, участвующим в предоставлении ус тут и. 
является отдел ЖКХ Администрации муниципального образования «Муниципальный окры 
Балезинский район Удмуртской Республики», расположенный по вышеуказанному адрес\ 
(кабинет №26, телефон+7 (34166) 5-18-96.

Информация о муниципальной уедут, процедуре ее предоставления предоставляется­
- непосредственно специалистом Админисграции. МФЦ Балезипского района (да ice - \1Ф1|д 
использованием средств телефонной связи и электронною информирования;
Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ:
1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с 
Федеральным законом № 210-ФЗ, иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми акзами Удмуртской Республики но принципу «одною



окна» при условии заключения соглашения о взаимодействий.
2. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после однокра] hoi о 
обращения заявителя с соответствующим запросом о предоставлении муниципальной услуги или 
запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных yc.iyi. 
предусмотренным в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ. а взаимодейсiвне с 
Администрацией района осуществляется МФЦ без участия заявителя в соптветогв ш с 
нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
3. Заявитель вправе обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной уеду пт и 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, а также получением 
результата предоставления муниципальной услуги в любой МФЦ в пределах терризории 
Удмуртской Республики по выбору заявителя независимо от его места жияельсява. меси 
пребывания (для физических лиц. включая индивидуальных предпринимаю тей). меси 
нахождения (для юридической) лица).
4. В целях предоставления муниципальной услу ги прием заявителей в МФ11 ос\ ществлясюя 
по предварительной записи.
Запись на прием проводится:
1) с использованием терминала электронной очереди при личном обращении заявителя в 
МФЦ;
2) посредством обращения в региональный центр 'телефонного обслуживания населения в 
Удмуртской Республике по телефону 8-800-302-00-18;
3) в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной ее: и 
«Интернет» посредством:
официального сай га МФЦ www.mfcur.ru;
сервиса «Запись в МФЦ» государственной информационной системы Удмуртской Pecnyi лики 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.uslugi.udmurt.ru и 
услуги .удмуртия. рф.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в 
пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей, но не более чем на 2 недели вперед.
5. В МФЦ заявителям обеспечивается возможность оценить доступное!г и качество 
предоставления муниципальной услу ги с поме щыо уелройелв подвижной радпотелефсапь'а 
связи, с использованием федеральной юсударслвенной информационной системы Млиный 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)», терминальных \стропегв. в 
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2о12 ю та .v 
1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделенийi и 
территориальных органов тосударсгвенных внебюджетных фондов (их региональных олдслсппй) 
с учетом качества предоставления ими государев венных услуг, а также о применении реву ль та тов 
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
- посредством размещения в информационно- телекоммуникационных сетях общего пользования 
(в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации, издания 
информационных материалов (брошюр, буклетов), на стендах в помещении Администрации

Для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, хо ic 
предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться.
- в устной форме лично и..и по телефону к специалистам структурного ..одраз.те.еппя 
участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
- в письменной форме почтой в адрес Администрации;
- в письменной по форме по адресу элекзронной почил отдела ЖКХ Администрации
otdel_zhkh@bk.ru, subsidbalumail.ru: Администрация муниципального пера а овиты
«Муниципальный округ Балезинский район Удмуртской Республики» admin и bale/ню.сч in 
Официальный интернет-сайт Администрации муниципального образования "Му ницитилытый 
округ Балезинский район Удмуртской Республики" http://balezino.udmurt.ru/

Уполномоченный специалист Администрации или МФЦ, осуществляющий уд тпое 
консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полною и оперы таи  •, о 
ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специатистов. Время

http://www.mfcur.ru
http://www.uslugi.udmuri.ru
mailto:otdel_zhkh@bk.ru
http://balezino.udmurl.ru/


ожидания заявителя (законного представителя) в очереди для получения информации 
(консультации) о муниципальной услуге, ходе выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги не превышает 15 мину'1 .

Устное консультирование каждо1 о заяви юля (законно! о предс 1ави юля) у по томи те пи .и 
специалист Администрации или МФЦ осущест вляет не более 15 минул .

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, и ж се ж 
специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, го он 
может предложить заявителю (законному представителю) обратиться за необходимой 
информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя (законною 
представителя) время или же обратившемуся гражданину сообщается номер юлефона. по 
которому он может получить необходимую ему информацию.

Телефонные звонки принимаются в соответствии с трафиком работы уполномоченных 
специалистов, которые непосредственно взаимодействуют с заявителями (законными 
п редстав ителя ми).

При ответах на телефонное обращение уполномоченный специалист Администрации или 
МФЦ должен называть фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, произносить слота 
четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывал, р а п о в о р  но 
причине поступления звонка на другой аппарат (линию). По завершении рдтюиора 
уполномоченный специалист Администрации или МФЦ должен кратко не. .нос. и и г :  и
перечислить действия, которые следует предпринять заявителю (законному предс: пни гелю) 

Максимальное время раповора - 15 мину г
Ответ на обращение заявителя (законного представителя) по вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, поступившее в Администрацию или МФЦ в 
письменной форме или в форме электронною документа, направляется в письм енной  форм*. но 
почтовому адресу, указанному в обращении или по адресу электронной почты, сказанном) в 
обращении, в течение 15 календарных дней со дня получения соответствующею обращения

В обращении заявитель (законный представитель) в обязательном порядке указывает свои 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты (если отвел должен 
быть направлен в форме электронного документа), почтовый адрес, если ответ должен 6 i.i t, 
направлен в письменной форме, контактный номер телефона.

Письменные ответы на запросы информации о муниципальной услуге даются в просю-й. 
четкой и понятной форме и должны содержать: ответы па поставленные вопросы, должность, 
фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ, фамилию, инициалы и номер телефона 
исполнителя.

На информационных стендах, расположенных в Администрации, размещается следуют ы 
информация:
- порядок предоставления муниципальной услу ги:
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- образец заполнения заявлений для получения му ниципальной услуги;
- номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена, отчества и должности 
специалистов, уполномоченных предоставлять муниципальную услугу;
- адреса иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услут и.
- адреса официальных сайтов;
- адрес и контактные телефоны МФЦ.

Основными требованиями к информированию заявителей (законных представителей) 
являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации:
- полнота информирования.
- наглядность форм предоставляемой информации:
- удобство и доступность получения информации.
- оперативность предоставления информации.

Информация о муниципальной услу ге предоставляется: 
непосредственно по месту нахождения Администрации, в том числе на с i силах в мечах



предоставления муниципальной услуги.
Подать заявление в электронном виде о предоставлении муниципальных услуг, в том 

числе в МФЦ, заявители-получатели муниципальной услуги (далее - «заявители») могут:

а) через официальный сайт Администрации муниципального образования 
«Муниципальный округ Балезинский район Удмуртской Республики» в разделе «Обращения 
граждан»- «Итернет-присмная«-«Написать обращение» по адресу:
http://balezino.udmurt.ru/feedback'(далее по тексту - «сайт района»), с помощью специально 
разработанной формы, размещенной на сайте района:

б) при обращении на официальный адрес Администрации муниципальною образования 
«Муниципальный округ Балезинский район Удмуртской Республики»: admin a bale пк ,с чл

В ответ на сообщение заявитель получит увеломление о предварительной записи на прием 
запросов о предоставлении муниципальных услуг с указанием даты и времени приема

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга - "Прием заявлений, документов, а также признание граждан 
нуждающимися в жилых помещениях в целях предоставления мер государственной поддержки в 
улучшении жилищных условий".

2.2. Наименование органа, прелоеlaB.iniomci о муниципальную у с. т  у

2.2.1. Орган, предос гавляющий муниципальную услугу:
Администрация муниципального образования "Муниципальный округ Балезинский район 

Удмуртской Республики".
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной \с m  и. 

является отдел ЖКХ Администрации муниципального образования "Муниципальный окр\ 
Балезинский район Удмургской Республики".

2.2.2. Органы, организации, участвующие в предоставлении муниципальной \ с.л у i и. в том 
числе органы и организации, обращение в которые необходимо для предоставления 
муниципальной услуги:

МФЦ; "
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 

по Удмуртской Республике (далее - Управление Росреестра но УР).
Процедуры взаимодейс i вия с указанными организациями определяю тся мупи; шпальным а 

правовыми актами, правовыми актами Удмуртской Республики, соглашениями.
2.2.0. Для получения муниципальной услуги заявителю (законноме пре й ганг с ) 

необходимо обратиться за необходимыми документами в следующие организации:
- Бюджетное учреждение Удмуртской Республики «Центр кадастре'во г ш енкт л 

технической инвентаризации недвижимого имущества» (далее БУ УР «1 (КО Б I 11 ■ г
2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210- Ф) 

Администрация или МФЦ не вправе требовать от заявителей (законных представите..ей) 
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения му пиципадыюй 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, opiaimi местном 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов н 
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му ницнпадыптл 
услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальпых 
услуг, утвержденный Правительством Удмуртской Республики.

http://balezino.udmurt.ru/feedback/(,Taaee


2.3. Результат предоставлении муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является - постановление 
Администрации о признании граждан нуждающимися в жилых помещениях в целях 
предоставления мер государственной поддержки в улучшении жилищных условий (отказе в 
признании нуждающимися в жилых помещениях в целях предотвращения мер государе i венной 
поддержки в улучшении жилищных условий).

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российском 
Федерации не предусмотрено.

Срок хранения невостребованных Заявителем результатов:
-Администрация района-1 год;
-МФЦ-в соответствии с соглашением о взаимодействии.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней со дня 
регистрации письменного обращения заяви теля.

2.4.2. Нремя ожидания в очереди заявителей (законных представителен' при потше 
(получении)доку ментов для получения муниципальной услуги нс должно превышап» 15 мину i.

2.4.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной у с т  и. 
выдаются (направляются) заявителю не но инее трехдневного срок нос..с принята  
соответствующего решения Администрацией.

2.4.4. Срок предоставления муниципальной услуги в МФЦ исчисляется с чаты приема 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной уели и. которые 
указаны в подпункте 1 пункта 2.6 регламента. МФЦ.

В расписке, выдаваемой МФЦ Заявителю в день приема документов, укачав клен 
информация о сроках получения результата муниципальной услуги в МФЦ.

2.5. Правовые основании дли предосдавленпи муниципальной jc .n i  п:

Предоставляется муниципальная услуга в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации:
- Жилищным кодексом Российской Федерации:
- Федеральным законом от 06.10.2003 М131-ФЗ "Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации":
- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации";
- Федеральным законом от 27.07.2010 У210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг";
- Федеральным законом от 27.07.2006 N 1 52-ФЗ "О персональных данных":
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N47 "Об 
утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилою 
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным н 
подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилою .юма 
садовым домом";
- Конституцией Удмуртской Республики;
- Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите 

инвалидов в Российской Федерации»;
- 11осгановлением Правительства Удмуртской Республики от 09.04.2067 N5 "О 

жилищных займах гражданам за счет средств бюджета Удмуртской Республики":
- Постановлением Правительства Удмуртской Республики от 02.03.2015 N 7' "О 

предоставлении отдельным категориям i раждан мер государственной поддержки в улучшении 
жилищных условий";

- Постановлением Правительства Удмуртской Республики от 16.11.2009 N 329 "О мерах 
по реализации в Удмуртской Республике мероприятия по обеспечению жильем молодых семей 
ведомственной целевой программы «оказание государственной поддержки гражданам в



обеспечении жильем и оплате жилищно-комм\нальных услуг» государственной программы 
Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными 
услугами граждан Российской Федерации";

- Уставом муниципального образования "Муниципальный округ Балезинский район 
Удмуртской Республики»;

- Решением Совета депутатов муниципального образования «Балезинский район» от »1 
июля 2014 года № 21-155 «Об установлении учётной нормы и нормы предоставления плошали 
жилото помещения на территории муниципального образования «Балезинский район».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. К перечню документов для предоставления муниципальной услуги гражданам, 
относятся:

- заявление по форме, согласно приложению 1 к Регламенту:
- документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи (копии nauioj и в  

граждан Российской Федерации, членов семьи гражданина, достигших 14 лет. копии 
свидетельств о заключении брака (для лиц. сосюящих в браке) или конин свидетеле i и о 
расторжении брака (для лиц, расторгнувших брак), копии свидетельств о рождении 
(усыновлении, удочерении) (для членов семьи гражданина):

- документы, подтверждающие смене Ф.И.О. (свидетельство о расторжении брака, 
свидетельство о перемене Ф.И.О.. архивная справка органа ЗАГС о заключении брака)

- док>менты, подтверждающие полномочия законною представителя (в ,. пчас m дачи 
заявления о прпнятил на \чем . пекуном. лейетвмощим oi имени недееспособно! о i ражда.ппк.

- согласие заявителя и членов его семьи на обработке их персональных данных, согласно 
приложения 2 к Регламенту:

- документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства заявителя и членов его 
семьи (свидетельство о регистрации но месту жительства, копия поквартирной карточки, 
выданная нс ранее чем за 10 дней до дня подачи заявления, или иной претес.мо ■репный 
закоподшельством документ, подтверждающий наличие зарегистрированных в \е lanoa icam м 
порядке в жилом помещении по месте жительства лиц. а также общую площадь жг » .> 
помещения (при наличии у гражданина на праве собственности или ином нраве жилого 
помещения):

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, шнимаемым 
гражданином и членами его семьи (при наличии у гражданина на праве собственноеiи или ,пь м 
праве жилого помещения):

- документы, подтверждающие технические характеристики жилою помещения, 
занимаемою гаявигелем и членами его семьи:

- сведения из органов (opi анизаций). ос\ шее твлявших государственную pei не фа.п к прав 
на объекты недвижимости, нрава на которые не зарегистрированы в Едином юе\даредвены.м 
реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. в отношении гражданина и всех членов 
его семьи о наличии (отсутствии) в собственности жилых помещений;

- документ, подтверждающий несоответствие жилою помещения, в котором проживаем 
заявитель и члены его семьи, установленными для жилых помещений требования.

- документы, подтверждающие тяжелую форму хронического заболевания.
Вышеуказанные докумен ты заявитель предоставляет самостоятельно.
Заявитель вправе предоставить другие документы (сведения), необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных организаций, запрашиваются в рамках 
межведомственного взаимодействия структурным подразделением. оказывающим 
муниципальную услугу:

- справки Управления Федеральной службы государственной регистрации, к а. ,ае:ра и 
картографии по Удмуртской Республике о наличии или отсутствии у заявителя и членов его 
семьи жилых помещений па праве собственности (оригиналы) по Удмуртской Республике.



Граждане вправе предоставлять сведения, подтверждающие отсутствие лейст вий. которые 
могут расцениваться как намеренное ухудшение своих жилищных условий.

Заявление о признании граждан нуждающимися в жилых помещениях в целях 
предоставления мер государственной поддержки в улучшении жилищных условий 
подписывается заявителем и всеми указанными в заявлении о признании граждан нуждающимися 
в жилых помещениях в целях предоставления мер государственной поддержки в улучшении 
жилищных условий дееспособными членами его семьи. В заявлении также указываемся согласие 
гражданина и членов его семьи на обработку персональных данных, в том числе па проверке 
сведении, содержащихся в документах, и жилищных условий.

Документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, кот opine 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
организаций, запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия структурным 
подразделением, оказывающим муниципальную услугу - выписка (выписки) из Гдиного 
государс твенного реес тра прав на недвижимое имущество и сделок с ним в отношении заяви ie 1я 
и всех членов сто семьи о наличии (отсутствии) it собственности жилых помещений

2.6.2. При предоставлении копий документов заявителям необходимо при себе имел, 
оригиналы вышеперечисленных документов.

2.6.3. Копии документов, не заверенные нотариально, предоставляются с одновременным 
приложением оригиналов таких документов. Копия документа после проверки ее соответствия 
оригинал) заверяется лицом, принимающим документы, оригинал документа возвратится 
заявителю.

В случае подачи заявления и документов через приемную Админисipamin прием 
заявления и документов осуществляется уполномоченным лицом, ответственным за прием и 
регистрацию документов (далее - уполномоченное лицо) в течение 1 дня с момента обращения 
заявителя. Уполномоченное лицо регистрирует заявление в базе данных электронного 
документооборота и направляет пакет документов на резолюцию Главе муниципального 
образования «Муниципальный округ Балезинский район Удмуртской Республики*-.

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной усачт и

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и Удмуртской Республики, муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении Администрации, государственных орышов. 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным оршпл.ш 
органам местного самоуправления организаций. участвующих в пре юставлеппи 
государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в чаши 6 
статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.

2.6.5. Заявители представляют доку менты для предоставления муниципальный услуги.
- лично - по месту нахождения МФЦ, Администрации:
- почтовым отправлением в адрес МФЦ. Администрации;
- электронно - ЕПГУ, РПГУ;
Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист МФЦ пли 

Администрации, сличив пиши документов с их подлинными экземплярами, выпо :няс; па них 
надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Документы должны быть надлежащим обратом оформлены и у. ■ ыржвеь -ее 
установленные для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей ,и кулеш, 
подпись уполномоченною лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи 
документа, номер и серию (при наличии) документа, срок действия документа. Документы не 
должны иметь серьезных повреждений, наличие которых нс позволяет однозначно истолковать 
их содержание, в документах фамилии, имена, отчества граждан должны быть укатаны 
полностью.

Прилагаемые документы должны быть чежо и разборчиво напечатаны и ш написаны 
синими или черными чернилами (пастой), it тексте документа не допускаются подчисти, 
приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, та



исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного 
лица. Исполнение документов карандашом не допускается.

('пециалисм МФЦ или Администрации вправе проверя1Ь подлинное i ь пр_ дс пыле тыл 
заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений пхнем 
направления официальных запросов в органы i осу даре твенной власти Российской Федерации, 
органы государственной влас in Удмуртской Республики, органы местного сам -управления, 
другие органы и организации. Заявитель (законный представитель) несет ответеiвенноеiг ia 
дос товарноегь представленных сведений и документов. Органы и организации, выдавшие 
документы, несут ответственное i ь за достоверное i ь содержащихся в этих доку мен i ах сведении в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.7.Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
акм.мп для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении

государственных органов, органов местного самоуправлении п иных органов

Документов для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении 
стрхктурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальных 
уелy i . не имеется.

2.8. I кчернывающип перечень основании для отка ia в приеме докумен i ов, необходимых
для предоставлении му нннппалмюп услуги

Отказ в приеме документов осуществляемся:
- в случае обращения лица, которое не имеет полномочий (законных ч новации* па 

подписание заявления от имени другого лица:
- в слхчае обращения лица, которое не является гражданином РФ. ее ш шк'е не 

пред; с.мо I рено .между народным договором;
- в случае обращения заявителя в Администрацию муниципального образования не по 

месму своего жительства (не по месту регистрации):
- в случае оформления заявления ненадлежащим образом (несоотвемсмвие форме 

зая:- ■ чшя. указанного в приложении 1 к Регламенту, не заполнение необходимых i раф маявления 
отсутствие подписи заявителя);

песоогнетегвпе документов комплектное’!и и мребованиям. указанным и пхпкме . о 
Регламента.

2.9. Исчерпывающий перечень основании для приостановления пли откат г. 
прелое Iявлении муниципальной услуги

АО.!. К перечню оснований для приостановления предоставления мхницш ; :ьыи у о и 
относится письменное заявление заявимеля или членов его семьи с указанием причин и . р. ...а 
приостановления.

2.9.2. К перечню оснований для отказа в предоставлении муниципальной х х . т и  
относятся:

- обращение лица, которое не являемся гражданином Российской Федерации
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо (лицо, которое не являося аяы те. ж., в 

соом ■ .' тем впп с п.п. 1.2.1. и 1.2.2. регламента):
- непредставление или неполное предоемавление документов, указанных в nyiiKie 2.(i 1. 

Регламента:
- в заявлении не указаны (не поддаются прочтению) фамилия гражданина, направившего 

заяв.мшшс. и почтовый адрес, по котором) должен быть направлен ответ заяви ic по. Омл.л в 
преде-е: авлеппн мхмшнип; п н -и vc.'ivrn в свящ е ie\i. что в заявлении не указан <ге m i м г. п’ч 
прч ...пню) иочмовый адрес, по котором) должен быть направлен ответ. возможен ю.и ко и 
случае, если в заявлении отсутствуем просьба о направлении зая в им ел ю ре :>л . i .. а 
мун:::.анальной услуги на электронный адрес, сказанный в заявлении:

недостоверность представленных сведений:



- текст письменного обращения не поддаемся прочтению:
- предоставление документов, которые не подтверждают право обратившихся ражт.н 

состоять на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий:
- невозможность прочтения текста заявления;
- при наличии в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, 

здоровью и имуществу должностных лиц. а также членов их семей;
- смерть гражданина;
- использование ранее права на предоставление мер государственной поддержки в 

улучшении жилищных условий;
- с заявлением обратилось лицо, не указанное в и. 1.2.4. Регламента (далее - ненадлежащее

лицо).

2.10. Перечень услуг, которые являю i си необходимыми и обязательными тля 
предоставления муниципальной услуги:

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (докуметах).  выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не 
требуются.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной плазы,
взимаемой за предост'явление .муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания госпошлины или платы.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление ус. тут, коюрыс 
являются необходимыми п обязательными дли предоставлении муниципальной ус. ш п

Взимание платы за предоставление муниципальной уедут и. которые являются 
необч ' Л'мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги законодательством 
Российской Федерации. Удмуртской Республики муниципальными правовыми актами не 
предусмотрено.

л ’ ' Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги

Прсмя консультирования и ожидания в очереди заявителей при подаче (получении) 
документов для получения муниципальной услуги не должно превышагь 15 минут.

2.1 ‘ г’”'чс п порядок регпеграции запроса ыннптсли о предоставлении муниципальной
услуги, в ю м  числе в злекз ройной форме

Р'чпстрация запроса заявителя (законного представителя) о нле юс i .носил и 
мупт■ ■ -т 11л ллюй услуги осуществляется специалистом МФ11 или Администрации т icncinc:

- 15 минут с момента обращения заявителя (законного представителя) - гтри личном 
обращении:

- ■'.Tiioi о дня со дня поступления письменною обращения (почтой).
- одного дня со дня поступления запроса но электронным каналам связи.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная у с .т а

' пебованин к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус. iyi а, к 
ожнланни, местам для заполнении запросов ( заявлений) о предост явлении 

.муниципальной, информационным стендам с образцами их заполнения п перечнем 
документов, необходимых для предоставления .муниципальной услуги, в том числе к



обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

1. Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной услуги должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам «Гигиенические 
требования к персональным электронно-вычислительным машинами и организации работы. 
СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

2. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами 
пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.

3. На территории, прилегающей к месту, где предоставляется услуга, должны быть 
оборудованы бесплатные места для парковки не менее пяти автотранспортных средств, в том 
числе не менее одного для инвалидов.

4. Вход в здание и выход из него должны быть оборудованы информационной табличкой 
(вывеской), содержащей наименование отдела, пандусом и расширенным проходом, 
позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ гражданам, в том числе инвалидам, 
использующим кресла-коляски.

5. Для удобства граждан помещения для непосредственного взаимодействия должностных 
лиц и граждан должны размещаться на нижних этажах здания.

6. Приём граждан должен осуществляться в специально выделенных для этих целей 
помещениях, которые включают: места для ожидания, места для заполнения запросов (заявлений) 
о предоставлении муниципальной услуги, места приёма граждан.

7. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, в том 
числе для инвалидов, использующим кресла-коляски, и оптимальным условиям работы 
должностных лиц.

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания 
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не 
может составлять менее пяти мест.

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещения 
средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц.

8. Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, 
предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, должны быть 
оборудованы:

визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, 
обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, 
регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения справочных сведений;

стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными принадлежностями.
9. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы 

и функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата А 4, в которых размещаются 
информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее 
важные места выделяются полужирным начертанием либо подчёркиваются.

10. Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов должны 
быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним граждан, в том числе 
инвалидов, использующим кресла-коляски.

11. Кабины для приёма граждан должны быть оборудованы информационными 
табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества (при наличии) 
должностного лица, дней и часов приёма, времени перерыва на обед, технического перерыва.

12. Места для приёма граждан должны быть оборудованы стульями и столами для 
возможности оформления документов.

13. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам 
социальной инфраструктуры отдел при предоставлении муниципальной услуги обеспечивает 
инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для



обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учётом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и 
социальной защиты Российской Федерации;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
муниципальной услуги наравне с другими лицами.

14. Приём граждан ведётся специалистами по приёму населения в порядке общей очереди 
либо по предварительной записи.

15. Специалист по приёму населения обеспечивается личной нагрудной карточкой 
(бейджем) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

инвалидами, должны быть проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с 
обеспечением доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной 
инфраструктуры и услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации и 
законодательством Удмуртской Республики.

17. Рабочее место специалиста по приёму населения оборудуется персональным 
компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и 
печатающим устройством (принтером).

18. При организации рабочих мест должностных лиц и мест по приёму граждан 
предусматривается возможность свободного входа и выхода из помещения.

Запись на прием проводится:
1) с использованием терминала электронной очереди при личном обращении заявителя в

МФЦ;
2) посредством обращения в региональный центр телефонного обслуживания населения в 

Удмуртской Республике по телефону 8-800-302-00-18;
3) в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» посредством:
официального сайта МФЦ www.mfcur.ru:
сервиса «Запись в МФЦ» государственной информационной системы Удмуртской 

Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.usluizi.udmurt.ru 
и услуги.удмуртия.рф

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и 
время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей, но не более чем на 2 недели 
вперед.

При определении времени приёма по телефону специалист по приёму населения назначает 
время на основании графика уже запланированного времени приёма граждан и времени, удобного 
гражданину.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.16.1. Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью 
и качеством, предоставляющими собой совокупность количественных и качественных 
параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат 
предоставления муниципальной услуги
2.16.2. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
-равные права и возможности на получение муниципальной услуги для заявителей;
-полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте 
предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, в сети 
«Интернет», в СМИ, по телефону, по почте:
-комфортность ожидания в очереди при подаче заявления:

http://www.mfcur.ru
http://www.uslugi.udmurt.ru


- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта:
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность:
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной \ c.i\ i ii . в 

том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий:
- возможность и доступность получения услуги черет МФЦ или в электронной форме 

посредством ЕПГУ. РПГУ.
2.16.3. Показателями качества предос тавления муниципальной услуги являются: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных
регламентом;

- удовлетворенность заяви телей отношением должностных лиц в процессе предос шв. .синя 
муниципальной услуги, готовность оказать эффективнее помощь при во шиктоье.пы 
трудностей;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на нарушения положений регламента.

3. Состав, последовательность п сроки выполнении u.iMinincipaiпвнмч процедур 
требовании к порядку пх выполнении, в том числе особенности выполнении 

административных процедур в электронной форме, а также особенноеш
выполнении адмпнпе i pa i явных процедура miioi <>ф) нкнпонал ьных Петрах

3.1. Предоставление муниципальной усл>ги Администрации включает в себя следующие 
административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов:
- рассмотрение заявления и приложенных документов, направление запросов по 

каналам межведомственного взаимодействия:
- подготовка проекта постановления Главы муниципального образования:
- принятие постановления Главы муниципального образования;
- направление (выдача) заявителю (законному представителю) уведомления о принятм 

решении и копии постановления Администрации.
3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов
- основанием для начала процедуры приема и регистрации заявления о постановке па 

учет в качестве нуждающегося в предоставлении жилого помещения по договор) социальною 
найма является поступление заявления с приложенными комплекта документов c o o i ве:с i вин : 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента специалист) отдела ЖКХ. 
осуществляющему прием док\ ментов (уполномоченному специалисту МФП):

- специалист отдела ЖКХ (уполномоченный специашет МФЦ). оемцееiв 1яющпи 
регистрацию заявления, устанавливает правомочие (отсуштвпе правомочий) липа на пед.шч 
заявления, осуществляет проверку «явления и текучей гов в целях принятия решения i присчс 
(отказе в приеме) документов но основания, представленным в п. 2.8 настоящею Pei ламешл.

- в случае выявления оснований для отказа в приеме докученл ов специашс i от де ia ЖКХ 
(уполномоченный специалист МФЦ) уведомляет заявителя в устной, письменной иди 
электронной форме (в зависимости от формы обращения заявителя) об отказе в приеме 
документов с мотивированным обоснованием причин отказа:

- при отсутствии основании для отказа в приеме заявления и документов ciiciubenici 
отдела ЖКХ (уполномоченный специашет МФЦ). осущесiв.тяющий прием док)меч м .  
принимает заявление вместе с прилагаемыми документами, заявителю дается расписка;

- результатом административной процедуры является регистрация заявления с 
комплектом документов в установленном порядке.

3.3. Рассмотрение заявления и предоставленных ток) ментов, направление шпресеи 
канатам межведомственно! о в дшмодейсл вия

Специалис т отдела ЖКХ. от веге гвенный за прелоегавление муниципап.ной \с i; i и. 
проверяет документы на предмет их смол ветел впя требованиям, и итоженным в п. 2 6 пае i ояп.е..'



Регламента, полноту предоставленных документов и направляет запросы по межведомственном) 
взаимодействию •

Запрашиваются следующие документы (сведения), которые находятся в распоряя-счни 
государственных органов, органов местною само)правления и иных организаций

- выписка из Единого государственною реестра прав на недвижимое имущее мю. 
подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории 
Балезинского района.

Данные документы (сведения), заявитель (представитель заявителя) можем представши 
лично но своему желанию

Предоставление муниципальной ус л х i и в МФЦ осуществляется в oioibci лвии е 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ. иными нормативными правовыми акла.ми 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, 
муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна» в соответствии с которым 
предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократною обращения 
заявителя с соответствующим запросом в МФЦ. а взаимодействие Администрации и МФЦ 
осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и 
соглашением о взаимодействии.

При предоставлении услуги в электронной форме для заявителей обеспечены следующие 
возможности:

- доступ к сведениям об услуге:
- доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных 

документов, необходимых для получения услуги:
- возможность подачи с использованием информацпонно-телекомму никанло пи i\ 

технологий запроса о предоставлении уедут и и иных докуменыв. необходимых для по ,учения 
услуги;

- возможность получения сведений о ходе выполнения тапроса о предоставлении v с л \ i ш
возможность получения заявителем с пспольювапием

информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления углы и.
Обращение в электронной форме по вопросам, связанным с пре лое i лзленч ч  

муниципальной услуги (информированием), направляется на адрес электронной помп,] 
Администрации или через раздел «Обращения граждан».

В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя. 
отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почт ы. если ответ должен бы гь направлен 
в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в 
письменной форме.

Ответ на обращение, поступившее в Администрацию в форме электронною 
документа, направляется в форме электронною документа по адрес)' электротмп !T'"i . 
указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанном} в 
обращении. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной утлую 
могут быть направлены в Администрацию в форме электроннот о документа.

Заявления и документы. представляемые и форме электронного токумепи 
подписываются в соответствии с требованиями Федеральною закона от 6 апреля 201 I года .V. 
63-ФЗ «Об электронной подписи» и ст ат ьями 21.1 и 21.2 Федерального закона N" 210-ФЗ

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, направленные 
заявителем в форме электронного документа, должны быть отсканированы и иметь качественное, 
четкое изображение.

Представление заявления и документов в форме электронною докумепи 
приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в 
Администрации в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении уезути в электронной форме Заяви телю направ нетея
а) уведомление о записи на прием в Администрацию района или МФЦ. содержащее 

сведения о дате, времени и месте приема;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, неооходпмыл для 

предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и доку мешок.



необходимых для предоставления услуги, и начете процедуры предоставления устути. а та1 
сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отчин в 
приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату услуги:
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительною решения о 
предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления челу in .пик.' 
мотивированный отказ в предоставлении услуги.

4. Формы копт роля за предоставлением муниципальной усдут н

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением н исполнением 
ответственными должностными липами положении регламента н иных нормаi ивпых 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной \ c.i\ mi, 
а также принятием ими решении.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением порядка предоставления му пиципальшы 
услуги специалистами, принятием решений должностными лицами Администрации 
осуществляется постоянно в процессе осуществления предусмотренных pc. .lavicn ю а 
административных процедур с учетом сроков их осутисс i в юпия. а также п у тч 1 пред с/ еччч 
проверок исполнения положений регламента и иных нормативных правовых актв .  
регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется Главой муниципального обраювпшя 
Заместителем Главы Администрации муниципального образования по строительству и ЖКХ. 
начальником отдела ЖКХ Администрации муниципального, иными лицами по поручению 1 пвы 
муниципального образования.

4.2. Порядок п периодичность осуществления плановых п внеплановых проверок 
полноты п качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок н формы 
контроля за полнотой н качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной уеду гм 
включает в себя проведение проверок, направленных па выявление и устранение паретнеьий прав 
граждан и юридических лип. рассмотрение, принятие решений и подготовка отвоюй на 
обращения заявителей, содержащие жалобы па решения, действия (бездействие! сп.чшад юмч ч 
уполномоченных должностных лиц. ответственных за предоставление муниципальной у с дуги

4.2.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании готовых п.шноь 
работы Администрации) и внеплановыми. Проверка также может проводи ться по копкрет пому 
обращению заявителя.

4.2.3. При проведении плановой проверки могут рассмафивагься все вопросы, связанны^ 
с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные - 
исполнением конкретных административных процедур ( тематические проверки).

4.2.4. Плановые и внеплановые проверки проводятся па основании распоряжения 1 л.п>ы 
муниципального образования.

4.2.5. Результаты проведенных проверок оформляются актом, в котором от.мечакдея 
выявленные недостатки и предложения по их устранению. К акту прилагаются необходимые 
документы, в том числе объяснительные записки должностных лиц. сотрудников ответегвсчн! ix 
за предоставление муниципальной услуги.

4.2.6. По резулыатам проверок в слу чае выявления нарушений пр.п i ршхд ш л 
организаций виновные лица привлекаются к ответе] венное т .  у с i ановленной законодат е.тьс i ы ш 
Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации муниципального 
образовании за решении н действии (бездействие), принимаемые (осущееi влясмыс) ими в 
ходе предоставлении муниципальной услуги

Уполномоченные должностные лица и специалисты в случае выявления i:л] учг 
положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, несут ответственность в соотвегс вии с



4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам кон i роля <а 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны г раждан, их объединений 
и организаций

4.4.1. Граждане, их объединения и организации вправе осуществдяп. кошро.л, ;л 
предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в юм числе о сроках завершения административных процедур 
(действий).

4.4.2. Граждане, их объединения и организации также вправе:
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги;
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений регламента.
4.4.3. Должностные лица, осущест вляющие полномочия по прелое гав 1еынс 

муниципальной услуги, принимают меры к прекращению допущенных нарушений. > с граням i 
причины и условия, способствующие совершению нарушений.

4.4.4. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений гражтап их 
объединений и организаций доводится до сведения лиц. направивших эти замечания и 
предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, нредосзавляюще! о муниципальную услугу, многофункциональном) 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных 
в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 i ода ЛГ« 210-ФЗ «Об opi анпзашш 
предоставлении государем венных п муниципальных уедут », а 1акжс их должное i пых ю н .  
государственных или муниципальных служащих, работников.

Г Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной уедут  на octoi ач. л 
регламента. действия (бездействие) упо 1номоченно1 о органа. пре о. юн. яюм 
муниципальную услугу. его должностного лица иди мунтпшадыюго с |уч;аще'с N1 fI>11 
работника МФЦ могут бы 1Ь обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке (далее 
- жалоба).
Подача и рассмоiрение жалоб па решения и мнен ия (бе :дейе I вне) прш. : • чнс\ ых 
предоставления i осударственных и \ i \нм ципл. ил пах \ слуг принт muni. предусмогч ппа ч;
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ и их рабниников, осутцест вляося в т р ч  и е. 
установленном Правительством Российской Федерации (далее привлекаемые opi ани зации). 
Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ. его работники" 
осуществляется в порядке, хе iаповленном Правитедьептм Российской Федер""!т  • у •• 
осооенпостсй 1юдачп и расе v, )i |Vinm жалоо па penicinni и uiil . ияи юс зле) к / 1 л. . s6 .и., 
работников.\с lanoBJiciiiii,i\ постановлением Правит ельс гва V im \ pic koi i Республик
2. Информация о порядке ло.кшн и раесхю i рения жалоб,,. п;ч. юе i а в. i яе i ея " ;,и .л л :
1) в устной форме по телефону и (и л т  при личном прием.':
2) в письменной форме почтовым отправлением или электронным сообщением ло адресу, 
указанному заявителем (его представи гелем ):
3) посредством размещения информации:
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги; 
на официальном сайте уполномоченного органа, предоставляв ч и с т  муниципалы!', ю у ел л у 
на официальном сайте МФ1 (:
в федеральной государственной информационной системе «Ндипый портит гос\ шреiн-.мзнь'х л 
муниципальных услуг (функций))' www.gosuslupi.ru:
в государственной информационной cucicmc Удмуртской Республики «Портал гос у даре . .зелиых 
и муниципальных челу г (функций )» uuw.usliigi.udmurt.ru и у с л у i п.у дмурт ия.рф.
3. Заявитель может oopai мться с жалобой, в юм числе в с юлу ющих слу чаях
1) нарушение срока регистрации запроса о | 1редоставлспг.м м\ 1шцина.ты1ой . л и г  m 
указанного в статье 15.1 Федеральною закона X" 210-ФЗ:
2) нарушение срока прелоеiпиления м лшнипа.тытй уедут:

законодательством Российской Федерации.

http://www.gosuslugi.ru
http://www.uslugi.udmurt.ru


3) требование у заявителя документов или информации шбо осушест влснии лоне лит.  
представление или оеущест вление кччорыч но преду смотрено нормаi ивными праж-вым! ah i,. а 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами > д м \р 1ской Poci a' m  и 
предоставления муниципальной услуги:
4) отказ в приёме доку ментов, предоставление котрых предусмотрено норма i пвльло а 
правовыми актами Российской Федерации, норма! ивными правовыми акламп Удмурп.чш 
Республики для предоставления муниципальной услуги, у заяви юля:
5) отказ в предоставлении муниципальной уеду in. если основания отказа не вреду >. ла т ал в 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормазатными грезой 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами У гмур с 
Республики;
6) затребование с заявителя при предоставлении му инициальной услул л.виь. л 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма!ивными 
правовыми актами Удмуртской Республики:
7) отказ уполномоченного opiana. предоставляющего муниципальную услугу лолтд ос " 
лица уполномоченного органа, предоставляющем о муниципальную ycciyiy. МФЦ. р;т о мптл 
МФЦ. привлекаемых opi аиизаций или их работ инков в неправ icmni юпу щепных лм < ш . 
ошибок в Bbuaiim.ix в ре s\ п а ю  пре;ь славлення Myiinmi la.ii.imii ye.iyi n ;клумс i: о  1 л . 
нарушение установленною срока таких исправлений:
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам и редис к, в. синя 
м у н и ц и п ал ь н о й у с л у г и:
9) приостановление предоставления муниципальной услуги. если осноьания
приостановления не предусмотрепы федеральными законами и принятыми в соогвоктвин с лю л 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и имь ■ л 
нормативными правовыми акламп Удмуртской Республики:
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной у ед у т  дсклкчь .т  1 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых нс указывались при периода ш. ■ л 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо в 
предоставлении муниципальной усл>1 и
В случаях, указанных в подпунктах 2. 5. У 9. К; настоящею пункт, досудебное (внесудеонос. 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ. рабопшка МФЦ во;.мы.: 
случае, если на МФЦ. решения и дейавия (бс {действие» Koiopoi о обжал у к с г зоз ю/ке i i 
функция по предосгав юнтю v\ пилима па он ус ути в но т о т  ю> е\ч’ в поря кч • ,л ■ ■ ■ ч 
частью 1.3 статьи 16 Федеральною закона .W 219-ФЗ.
4. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном лоси i с ic. в пекл pom.i к Цс л.
-у полномоченимп орта11:
-МФЦ. либо в соответствующий opi ап юсу дарственной власти Удмуртской Реем ; б mi 
являющийся учредителем МФ1 ( (далее у чре ш гель МФ1').
5. Жалоба па решения и действия (бездействие) ру ководшедя уполномоченно о  о|таш 
подаётся в Администрацию.
6. Жалобы на решения и действия (бездейсiвис) работника МФЦ подаются рлювопл 
этого МФЦ.
7. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ. руководителя МФЦ и дат : л 
учредителю МФЦ.
8. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного opi aim. ei 1 1 и  кш>с m 
лица, муниципального служащего, руководителя у полномоченно! о органа, нред.оетавдяюч'с 
муниципальную услугу , мождл быть принята при личном приеме заявителя, а ташке мол '-' 'Т 
паправдепа:
1) но поч те на бу мажчтм оси с.ч
2) через МФЦ:
3) в форме элект ронного документа с иегользовашк м
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством:
-официального сайта уполномоченного органа
-федеральной государственной информационной системы И диный портал гос;, шрегве шы\ 
муниципальных услуг (фу нкппп и  wuu.gosuslugi.ru

http://www.gosuslugi.ru


-государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государе дзе.mux 
и муниципальных услуг (функций)» www.uslugi.uclmurt.ru и уснут п.удму ртия.рф.
9. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ. рабошика МФЦ можс: бы i, i pm ■ 
при личном приёме заявителя, а также можем быть направлена:
1) по почте на бумажном носителе:
2) в форме тле ктронного документ е п а т т ,  s тал лат
информационно- телекоммуникационной ест и ■ 11 н герпет » иосрс.дс i ком:
официального адреса эдекл ровной почты МФЦ: 
официального сайта МФЦ;
федеральной государственной информационной системы «Рдипый портал госу iapc■ волнах д 
муниципальных услуг (функций)» \v\v\v.gosuslugi.ru:
государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал i осударс i ваннах н 
муниципальных услуг (фу пкцнй)» \vvvv\.us!ugi.udniurt.ru и у c.i. i илдму pi ия.рф.
К). При поступлении жалобы через МФЦ он обеспечивает её передачу в уполномочен!!! m 
орган в порядке и сроки, которые установлены со!'кипением о взаимодействии меж iy МчМ и 
уполномоченным органом, предоставляющим муницинальную уелм у. но нс ноипес еле у н и 
рабочего дня со дня поступления жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляет». m  
дня регистрации жалобы в уполномоченном органе, прелое i авляюше.м му пшпшнлыто н т т  .
1 1. "Заявитель вправе обрати! вся с успюй жалобой:
в приёмную уполномоченною органа, предоставляющею муниципальную уелу i у. 
в многофункциональный цен т .
Должностное лицо, принимающее \ с I пую жалобу, со слов заяви I с. т  оформляс I о. 1 пис.чеч i а  
форме на бумажном носителе.
12. В случае подачи жатобы нрн личном приеме нянше н, предеiав.пн. .вку ier. 
удостоверяющий а  о личное i ь в сою bcic гвпп с uKoiio.iaic.mc i ном Российской Фс.крашы.
13. В случае подачи жалобы через представителя заявителя i а к же представляет я .и ку л о г .  
подтверждающий полномочия представителя заявителя на осуществление действий oi имени 
заявителя.
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий о 1 имени 
заявителя, может быть представлена:
1) оформленная в соответствии с законода1ельс1вом Российской Федерации юг,единю. i 
(для физических лиц):
2) оформленная в соответствии с законода1Сльство.м Российской Федерации доверенное i г. 
заверенная печатью заявителя (при наличии) и подписанная руководителем шявптотя или 
уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц):
3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физгче .кто  
лица па должное п>. в coolbcic i впи с которым ткос фишческое лицо об ia aim п]ла'М 
действовать от имени заявителя без доверенное i и.
14. При подаче жатобы в асклрониой форме доку мент ы. moi \ i oi.ni, предемв ami - ф ум, 
электронных документов, подписанных электронной подписью, при эю.м дгкумтпг 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
Требования к электронной подписи установлены Федеральным икопом от 6 апреля 2(4 1 ю u  .V 
63-ФЗ «Об электронной подписи» и сштьями 21.1 и 21.2 Федерального закона .4» 2' 11 D'3
15. Жалоба должна содержа i ь:
1) наименование уполномоченного органа, в который подаё1ся жалоба. фонт.пн. имя 
отчество (последнее — при наличии) его должностного лица или муниципальною служащею, 
наименование МФЦ. фамилия, имя. отчество (последнее - при наличии) его руководителя и t и ли) 
работника, наименование привлекаемой организации, фамилия, имя. отчество (последнее - при 
наличии) его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) кот >ры\ 
обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи тельства заяви iс 1я 
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического 
лица, а также номер (номера! котактпою  телефона, адрес (адреса) эдсктроннов п о т ы  < три 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен oi it i, направлен о i ист заяви iс.но
3) сведения об обжал-. емь.х ранениях и дсис вня\ (ос! i-eiiciBim) у нолпомо leiiiim о .) i.ma.
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предоставляющего муниципалы!)ю \с;т\гу. ci о должностною липа либо I осчдарс. веш oi о л .л 
муниципального служащего, МФ11. работника МФЦ. привлекаемых организаций:
4) доводы, на основании которых заявитель не coi ласеп с решением и тейс1впем 
(бездействием) уполномоченного opi ana. предоставляющею м\нппппалы1\ •« > с л \ i у . 
должностного лица либо муниципального служащего. МФ! {. работника МФЦ при гю-са 
организаций. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), попверж ш ш т  
доводы заявителя, либо их копии.
16. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган. МФЦ. утредтпедю МФЦ. по k.c.KiI i 
рассмотрению в течение пятнадцат и рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжа .огтдпя 
отказа уполномоченного органа. МФЦ в приёме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного у о к а  
таких исправлений - в течение пяти рабочих лиси со дня её ре: исчрации.
17. Заяви Iель имеет право
получать информацию и документы, необходимые для обосновании и рассмотрения к... ч и.
\ слови и. что л I о нс зат pai л вас , права, свободы п такой и ыс ни . срссы др \ i п.х .пщ и ч i о ш., 
документы не содержат' сведения, состав тяющпс государствешто или ин\ю . >\р; пя-м\м ■ 
законодательством Российской Федерации тай их:
получать полную. актуальную и достоверную информацию о порядке и ходе прелое к.в. ечня 
муниципальной услуги, в гом числе в тлектронной форме.
18. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из след)тощих решений:
1) жадоба удовлетворяется, в юм числе в форме отмены принятого решения, nuip. в. и  о. 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления мушинта л.ноч у. л; и 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не прелусмо'рено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными ираьо.л.тт;' ai 
Удмуртской Республики:
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
19. Не позднее дня. след)ющею за днём пришлия решения, административно! о pei ллмсн i а. 
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в vтекiровной форме шшраз т-клей 
мотивированный ответ'о результатах рассмотрения жалобг.т
20. В случае признания жалобы подлежащей > доила ьоренпю в ответе ;аюп i с. .к ■. л та я 
информация о действиях. осу щ еа  вляемых у молномочеииым ортаном. ирс и а  твл -ш 
муниципальн)-ю услугу. МФЦ либо привлекаемой организацией, в целях мезаме тлите.илю 
устранения выявленных нарушений при нрелоаав тении м \ 11итu11ia iт.ттой ус .юг.  а .о чс 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о та.'п псигшч 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения мчпицила.л.поГ: \е г i
21. В случае признания жадобы не подлежащей удовлетворению в от вете таявю сть давлю 
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования примятого репк-пия.
22. В ответе но результатам рассмотрения жалобы указываются'
1) наименование уполномоченного органа или МФЦ. рассмотревшего жалоб), лозжгозм, 
фамилия, имя. отчество (последнее - при наличии) должностот о ища (иди руководителя МФ11 к 
принявшего решение по жалобе:
2) дата и место рассмотрения жадобы:
3) сведения об мтстномочеииом органе, его должностном липе, юс) тале: вс im-м 
I ражданском с 1\жащем У чм • з icKeii IVonyo тки. ч-1Ф1 (. раоо пике МФ11. ретенп .* ш ей 
(бездействие) которого обжа..;, а с я
4) фамилия, имя. отчестве (последнее - при па тичии) или наименование таивлкдя
5) основания для принятия решения но жалобе:
6) принятое по жалобе решение:
7) в случае. если жадоба признана обоснованной. - сроки устранения вмяв icиных 
нарушений, в I ом числе срок прелое i явления ре ту ила га \у нинипатытой \ ст> т и:
8) сведения о порядке обжалования принятою по жадобе решения
23. Ответ по результатам раесмотрения жалобы па решения и действия юешечс 
уполномоченного органа, его должностною лица, муниципального служащего .п л ш к ы в к о  н 
уполномоченным на рассмотрение жадобы должностным липом у полпомоченного органа, лпоо



руководителем уполномоченного органа.
24. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и дейс твия (безденс i вне) \1ФЦ 
подписывается руководителем учредителя МФЦ.
25. Ответ по результшам рассмотрения жалобы на решения и действия (бещейсгвие) 
работника VIФ11 поди псы лас i г я р\ конодиiедем \1Ф11.
27. В удовлетворении жаюбы 0 1 ка!ывае1ся в с ic;iyioiiiii\ случаях:
1) наличие вступившего в законную силе решения суда, арби iражного суда по жалоос •> п м 
же предмете и по тем же основаниям:
2) подача жалобы липом, полномочия которого не подтверждены в порядке, ус iановлепно.м 
законодательством Российской Федерации:
3) наличие решения по жалобе, принял ого ранее в отношении того же заяви теля и по юму лее 
предмету жалобы.
28. Жалоба остаётся без ответа в следу юших случаях:
1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбил единых выражений. угроз жи ши. здоровьн и 
имуществу должностного лица, государственного или муниципального служащего, а лакже 
ч л е н о в е го с с м ь и:
2) отсутствие возможное"! и прочил ал ь какую-либо чаем» текста жалобы, фамилию, имя. 
ол'чеелво (последнее - при наличии) и (или) почловый адрес заяви юля. указанные ■. жалобе.
29. В случае установления в ходе или по резул винам расемоiрения жалобы при ликов еолл.-и
административною правонару шения или прсступ юпиядо гжлмешое лицо, рабопег . и ги  :е |; к 
полномочиями по рассмол'рсним жа.юб. иезамелли 1елыю наиравляим имеюппю > » . е п.
органы проку paiy ры.



I :pn:u же i ik ! 
к админис тративном) pci тамси . \ 

предоставления муниципальной услуги 
"Прием заявлений, документов. л 'ткже 

признание граждан нуждающимися з жл л i\ 
номешениях в целях пре тостам. спич 

мер I ос)даре i вен.ь п .юд ц .щ,. л 
в х л у чтении жилищных условии

В Администрацию муниципал).ного 
образования "Муниципальный округ 

Балезинский район Удмуртской Республики" 
тр.

зарегистрированного!ой) ш> адресе

Место работы: 

Гел.:

Заявление.

Прошу признать меня ____  ________  __ ______
(ФИО) (дата рождения)
и членов моей семьи нуждающимися в жилых помещениях в целях 
предоставления
мер государственной поддержки в улучшении жилищных условий в составе:
мужа ( ж е н ы ) _________
(ФИО) (дата рождения) 
зарегистрированного(ую) по адресу:
сына (дочь):___________________________________________________
(ФИО) (дата рождения)
зарегистрированного(ую) по адресу:____________ _________________
сына (дочь):________________
(ФИО) (дата рождения) 
зарегистрированного(ую) по адресу:
сына (дочь):_____________________
(ФИО) (дата рождения) 
зарегистрированного(ую) по адресу:
сына (дочь):______ __________  __  _____  _______  . ______
(ФИО) (дата рождения)
нуждающимися в улучшении жилищных условий.
Кроме того, со мной постоянно проживают в качес тве членов семьи:

(ФИО. степень родства) (дата рождения)

(ФИО. степень родства) (дата рождения)

(ФИО. степень родства) (дата рождения)



(ФИО. степень родства) (дата рождения)

Достоверность и полноту предоставленных сведений подтверждаю.
Даю согласие на проверку сведений, содержащихся в заявлении и 
предоставленных документов в отношении заявителя и членов ею семьи. 
Согласие на обработку персональных данных прилагается в отношении 
всех членов семьи.

(ФИО заявителя) (подпись) 
Совершеннолетние члены семьи:
1)

(дата)

(ФИО, подпись)
2)

(дата)

(ФИО, подпись) (дата)
3)

(ФИО, подпись (дата)
4)

(ФИО, подпись) (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:
1)_________ ____________  ’ ’
2)__________________

4) _
5) _
6 )  .
7) 
В) 
9) 
Ю ).

11) .

12).

13)
14) .



11ри.ложенис 2 
к административном) pei таменгу 

предоставления мунинипа n>noii услуги 
"Прием заявлений, документов, а также 

признание граждан нуждающимися ч жи.п тх 
помещениях в целях предоставления 

мер государственной поддержки 
в улучшении жилищных условий"

Согласие на обработку персона.м.ных ншных

Я ,_ _____________________________________________________ _______________
(фамилия, имя. отчество)
документ, удостоверяющий личное п> N
(вид документа)
выдан________________________________________________  ______  ____
(кем и когда)
зарегистрированный(ая) по адресу:

даю свое согласие Администрации муниципального образования "Муниципальный окр\ i 
Балезинский район Удмуртской Республики" (далее - Администрация) на обраб отку моих 
персональных данных для признания нуждающимися в жилых помещениях ь целях 
предоставления мер государственной поддержки в улучшении жилищных условий.

К персональным данным, на обработку которых дается мое согласие, относятся: фамилия, 
имя, отчество; паспортные данные (серия, номер, когда и кем выдан); дата и м а ю  рождения, 
адрес по месту регистрации и месту проживания: социальное и имущественное положение: 
данные документов об образовании, квалификации или наличии специальных знаний: сведения, 
содержащие информацию о номере домашнего телефон:!, мобильного телефона, личной 
электронной почте.

Я даю согласие на обработку Администрацией своих персональных данных, /о е̂  
совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, оосзличивлппс. 
блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных 
способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 Х152-ФЗ "О 
персональных данных", а также на передачу такой информации третьим лицам, в е п алях, 
установленных нормативными документами вышестоящих органов и эаконодаге.шс. buvi. 
Администрация вправе обрабатывать мои персональные данные как с использованием средств 
автоматизации так и без использования таких средств. Я подтверждаю, что мне известно о нраве 
отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменною документ, 
который может быть направлен мной в адрес специалиста В случае моего отзыва согласия на 
обработку персональных данных специалист вправе продолжить обработку персональных 
данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2-1 1 часш 1 пат ьи О 
части 2 статьи 10 и часш 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-Ф$ "О 
персональных данных". Согл.кие действует до

____ 20 г. ( )
Подпись, расшифровка подписи



11риложенис х 
к адмшшстративпому pci :a.vcir> 

иредоставления муниципал].ном услм и 
"Прием заявлений, документов, а также 

признание граждан нуждающимися в жилых 
помещениях в целях предоставления 

мер государственной поддержки 
в улучшении жилищных условий"

Реестр
заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях в 
целях предоставления мер государственной поддержки в улучшении жилищных

условий

N
п/п

Ф.И.О.
заявител

я

Дата Дата и номер 
заявлени постановлен 

я ИЯ 0
постановке 

на учет

Дата
рождени

я

Адрес
регистрами

и

Контактный
телефон

1 2 3 4 5 6 7


