
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ « МУНИЦИПАЛЬНЫЙ 
ОКРУГ БАЛЕЗИНСКИЙ РАЙОН УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ» 

«УДМУРТ ЭЛЬКУНЫСЬ БАЛЕЗИНО ЁРОС МУНИЦИПАЛ ОКРУГ» МУНИЦИПАЛ 
КЫЛДЫТЭТЫСЬ АДМИНИСТРАЦИЕЗ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

3 августа 2022 года № 941 
п. Балезино 

Об утверждении Административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги 
"Государственная регистрация заявлений об-
щественных организаций (объединений) о 
проведении общественной экологической 
экспертизы на территории муниципального 
образования «Муниципальный округ Бале-
зинский район Удмуртской Республики" 

В целях приведения правовых актов Администрации муниципального 
образования «Балезинский район» в соответствие с действующим законода-
тельством, в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 
27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Удмуртской 
Республики от 3 мая 2011 г. №132 «О порядке разработки и утверждения ад-
министративных регламентов предоставления государственных услуг в Уд-
муртской Республике» (ред. от 29.10.2020г.), 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муни-

ципальной услуги "Государственная регистрация заявлений общественных 
организаций (объединений) о проведении общественной экологической экс-
пертизы на территории муниципального образования «Муниципальный 
округ Балезинский район Удмуртской Республики". 

2. Считать утратившим силу постановление Администрации муници-
пального образования «Муниципальный округ Балезинский район Удмурт-



ской Республики» от 15.04.2019г. №369 «Об утверждении Административ-
ного регламента предоставления муниципальной услуги "Государственная 
регистрация заявлений общественных организаций (объединений) о проведе-
нии общественной экологической экспертизы на территории муниципально-
го образования «Муниципальный округ Балезинский район Удмуртской Рес-
публики». 

3. Опубликовать постановление и актуальную версию Административ-
ного регламента по предоставлению муниципальной услуги на официальном 
сайте муниципального образования «Муниципальный округ Балезинский 
район Удмуртской республики» в сети Интернет www.balezino.udmurt.ru. 

4,Организацию и контроль за исполнением настоящего постановления 
оставляю за собой. 

Афанасьев С.Н. 
8(34166)5-18-06 

http://www.balezino.udmurt.ru


Утвержден 
постановлением Администрации 

муниципального образования 
«Муниципальный округ Балезинский район 

Удмуртской Республики» 
от 03.08.2022 года №941 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги "Государственная регистрация заяв-
лений общественных организаций (объединений) о проведении обществен-
ной экологической экспертизы на территории муниципального образования 
«Муниципальный округ Балезинский район Удмуртской Республики» 

Раздел I. 

Общие положения 
1.1. Предмет регулирования регламента 

Настоящий административный регламент (далее - Регламент) по 
предоставлению муниципальной услуги «Государственная регистрация заяв-
лений общественных организаций (объединений) о проведении обществен-
ной экологической экспертизы на территории муниципального образования 
«Муниципальный округ Балезинский район Удмуртской Республики» (далее 
- муниципальная услуга) - это нормативный правовой акт, устанавливаю-
щий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предо-
ставления, разработан с целью повышения качества предоставления и до-
ступности услуги, создания комфортных условий для получения муници-
пальной услуги. 

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, 
порядок взаимодействия между должностными лицами, предоставляющими 
муниципальную услугу, и общественными организациями (объединениями), 
Заявителями. 

1.2. Описание заявителей 
Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам (обще-

ственным организациям (объединениям), основным направлением деятель-
ности которых в соответствии с их уставами является охрана окружающей 
среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы, и 
которые зарегистрированы в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации, представленные уполномоченными представителя-
ми, чьи полномочия подтверждены в установленном законом порядке (далее 
- Заявитель), обратившимся в Администрацию муниципального образования 
«Муниципальный округ Балезинский район Удмуртской Республики» (далее 
- Администрация Балезинского района) с заявлением на предоставление му-
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ниципальной услуги «Государственная регистрация заявлений общественных 
организаций (объединений) о проведении общественной экологической экс-
пертизы на территории муниципального образования «Муниципальный 
округ Балезинский район Удмуртской Республики» (далее - Заявление). 

1.3. Порядок информирования о предоставлении 
муниципальной услуги 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предо-
ставляется в отделом гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций, моби-
лизационной подготовки и воинского учета Администрации Балезинского 
района (далее - отдел ГО, ЧС, МП и ВУ Администрации Балезинского райо-
на) и в МФЦ Балезинского района (далее - МФЦ) с использованием средств 
телефонной связи, электронной почты, Интернета, печатных изданий. 

1.3.1. Информация об адресах, справочных телефонах, графике работы 
органов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги размеща-
ется: 

1.3.1.1. Администрация Балезинского района, отдел ГО, ЧС, МП и 
ВУ Администрации Балезинского района. 

http://balezino.udmurt.ru/about/units/gochs/ 
1.3.1.2. МФЦ Балезинского района (далее - МФЦ). 
http://mfcur.ru/filials/mfc-balezinsogo-rayona 
1.3.2. Информация о муниципальной услуге, процедуре ее предо-

ставления предоставляется: 
- непосредственно специалистом отдела отдел ГО, ЧС, МП и ВУ Ад-

министрации Балезинского района; 
- с использованием средств телефонной связи и электронного инфор-

мирования; 
- посредством размещения в информационно - телекоммуникационных 

сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в сред-
ствах массовой информации, издания информационных материалов (бро-
шюр, буклетов), на стендах в помещении Администрации Балезинского рай-
она». 

Для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее 
предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересован-
ные лица вправе обращаться: 

- в устной форме лично или по телефону к специалистам структурного 
подразделения участвующим в предоставлении муниципальной услуги; 

- в письменной форме почтой в адрес Администрации Балезинского 
района; 

- в электронным сообщением по адресу электронной почты Админи-
страции Балезинского района; admin@balezino.com: 

-МФЦ; 
- официальный сайт муниципального образования «Муниципальный 

округ Балезинский район Удмуртской Республики» (далее - официальный 
сайт Балезинского района); http://balezino.udmurt.ru/: 
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- посредством размещения информационных материалов в федераль-
ной государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru, государ-
ственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» https://uslugi.udmurt.ru/; 

1.3.3. Порядок получения информации Заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги: 

Информирование Заявителей проводится: 
- устно по телефону; 
- при личном обращении заявителя (законного представителя); 
- в письменной форме; 
- по электронной почте. 
Уполномоченный специалист Администрации Балезинского района 

или МФЦ, осуществляющий устное консультирование, должен принять все 
необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные 
вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. Время ожидания 
Заявителя в очереди для получения информации (консультации) о муници-
пальной услуге, ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги не превышает 15 минут. 

Устное консультирование каждого Заявителя уполномоченный специа-
лист Администрации Балезинского района или МФЦ осуществляет не более 
15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное вре-
мя, или если специалист, к которому обратился Заявитель, не может ответить 
на вопрос самостоятельно, то он может предложить Заявителю обратиться за 
необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удоб-
ное для Заявителя время или же обратившемуся гражданину сообщается но-
мер телефона, по которому он может получить необходимую ему информа-
цию. 

Телефонные звонки принимаются в соответствии с графиком работы 
уполномоченных специалистов, которые непосредственно взаимодействуют 
с Заявителями. 

При ответах на телефонное обращение уполномоченный специалист 
Администрации Балезинского района или МФЦ должен называть фамилию, 
имя, отчество, занимаемую должность, произносить слова четко, избегать 
параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор 
по причине поступления звонка на другой аппарат (линию). По завершении 
разговора уполномоченный специалист Администрации Балезинского района 
или МФЦ должен кратко подвести итог и перечислить действия, которые 
следует предпринять Заявителю. Максимальное время разговора -15 минут. 

Ответ на обращение Заявителя по вопросам, связанным с предоставле-
нием муниципальной услуги, поступившее в Администрацию Балезинского 
района или МФЦ в письменной форме или в форме электронного документа, 
направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обра-
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щении или по адресу электронной почты, указанному в обращении, в течение 
30 календарных дней со дня получения соответствующего обращения. 

В обращении Заявитель в обязательном порядке указывает адрес элек-
тронной почты (если ответ должен быть направлен в форме электронного до-
кумента), почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной 
форме, контактный номер телефона. 

Письменные ответы на запросы информации о муниципальной услуге 
даются в простой, четкой и понятной форме и должны содержать: ответы на 
поставленные вопросы, должность, фамилию и инициалы лица, подписавше-
го ответ, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. 

На информационных стендах, расположенных в Администрации Бале-
зинского района размещается следующая информация: 

- порядок предоставления муниципальной услуги; 
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги; 
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- образец заполнения заявлений для получения муниципальной услуги; 
- номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена, 

отчества и должности специалистов, уполномоченных предоставлять муни-
ципальную услугу; 

- адреса иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги; 

- адреса официальных сайтов; 
- адрес и контактные телефоны МФЦ. 
Основными требованиями к информированию Заявителей являются: 
- достоверность предоставляемой информации; 
- четкость в изложении информации; 
- полнота информирования; 
- наглядность форм предоставляемой информации; 
- удобство и доступность получения информации; 
- оперативность предоставления информации. 
Информация о муниципальной услуге предоставляется: 
- с использованием средств телефонной связи, электронного информи-

рования; 
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационной 

сети Интернет, включая федеральную государственную информационную 
систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» и (или) государственную информационную систему Удмуртской Рес-
публики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)», пуб-
ликаций в средствах массовой информации, издания информационных мате-
риалов (брошюр, буклетов); 

-непосредственно по месту нахождения Администрации Балезинского 
района, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги. 
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Подать заявление в электронном виде о предоставлении муниципаль-
ных услуг, в том числе в МФЦ, Заявители - получатели муниципальной 
услуги могут при обращении на официальный адрес Администрации Бале-
зинского района admin@balezino.com. 

В соответствии со статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ 
«О персональных данных» при получении услуги Заявители имеют право: 

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со 
стандартом предоставления муниципальной услуги; 

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке 
предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

- получать муниципальную услугу в электронной форме, если это не 
запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодатель-
ством, по выбору Заявителя; 

- право на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе 
получения муниципальной услуги; 

- получать муниципальную услугу в многофункциональном центре по 
принципу «одного окна» при наличии соглашения, заключенного между 
многофункциональным центром предоставления государственных и муници-
пальных услуг и органом, предоставляющим муниципальную услугу; 

- на обеспечение конфиденциальности персональных данных Заявителя 
при их обработке, хранении и использовании. 

1.3.4. На информационных стендах в МФЦ размещается следующая ин-
формация о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ: 
- сроки предоставления муниципальной услуги; 
- размеры государственной пошлины и иных платежей, взимаемых с заявителя 
при предоставлении муниципальной услуги, порядок их уплаты заявителем; 
- сведения о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, не-
обходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, разме-
рах и порядке их оплаты; 
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений уполномочен-
ных органов, государственных и муниципальных служащих, МФЦ, работников 
МФЦ; 
- информация о предусмотренной законодательством Российской Федерации от-
ветственности должностных лиц уполномоченных органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, работников МФЦ, за нарушение порядка предоставле-
ния муниципальных услуг; 
- информация о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результа-
те ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками 
обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 
- место нахождения и графики работы МФЦ, действующих на территории Уд-
муртской Республики; 
- информация по вопросам участия граждан в оценке качества предоставления 
муниципальных услуг. 
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1.3.5. На официальном сайте МФЦ (www.mfcur.ru) размещается следую-
щая информация о предоставлении муниципальной услуги: 
- места нахождения и графики работы МФЦ; 
- контактная информация МФЦ; 
- перечень государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в МФЦ; 
- информация по вопросам участия граждан в оценке качества предоставления 
муниципальных услуг. 

1.3.6.0собенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ: 
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответ-

ствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», иными норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Удмуртской Республики по принципу «одного окна» при условии заключе-
ния соглашения о взаимодействии. 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после од-
нократного обращения заявителя с соответствующим запросом о предоставле-
нии муниципальной услуги или запросом о предоставлении нескольких государ-
ственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренным в статье 15.1 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», а взаимодействие с Админи-
страции Балезинского района осуществляется МФЦ без участия заявителя в со-
ответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодей-
ствии. 

Заявитель вправе обратиться с заявлением о предоставлении муниципаль-
ной услуги и документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, которые указаны в пунктах (указываются пункты) Административного 
регламента, а также получением результата предоставления муниципальной 
услуги в любой МФЦ в пределах территории Удмуртской Республики по выбору 
заявителя независимо от его места жительства, места пребывания (для физиче-
ских лиц, включая индивидуальных предпринимателей), места нахождения (для 
юридического лица). 

В целях предоставления муниципальной услуги прием заявителей в МФЦ 
осуществляется по предварительной записи. 

Запись на прием проводится: 
1) с использованием терминала электронной очереди при личном обращении 
заявителя в МФЦ; 
2) посредством обращения в региональный центр телефонного обслуживания 
населения в Удмуртской Республике по телефону 8-800-302-00-18; 
3) в электронной форме с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» посредством: 
официального сайта МФЦ www.mfcur.ru: 
сервиса «Запись в МФЦ» государственной информационной системы Удмурт-
ской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф. 

http://www.mfcur.ru
http://www.mfcur.ru
http://www.uslugi.udmurt.ru


Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема 
дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей, но 
не более чем на 2 недели вперед. 

В МФЦ заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и 
качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвиж-
ной радиотелефонной связи, с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)», терминальных устройств, в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об 
оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориаль-
ных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных под-
разделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фон-
дов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими госу-
дарственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как ос-
нования для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответ-
ствующими руководителями своих должностных обязанностей. 

Раздел II. 
Стандарт предоставление муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга: «Государственная регистрация заявлений об-

щественных организаций (объединений) о проведении общественной эколо-
гической экспертизы на территории муниципального образования «Муници-
пальный округ Балезинский район Удмуртской Республики»». 

2.2. Наименование структурного подразделения, предоставляюще-
го муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется отделом отдел ГО, ЧС, МП и 
ВУ Администрации Балезинского района. 

Уполномоченная организация - МФЦ. 
2.2.1. Органы, взаимодействующие с Администрацией Балезинского 

района по предоставлению муниципальной услуги, без обращения в которые 
Заявитель не может получить муниципальную услугу, либо обращение в ко-
торые необходимо для предоставления муниципальной услуги. 

Администрация Балезинского района при предоставлении муници-
пальной услуги взаимодействует с: 

-МФЦ; 
- Федеральной налоговой службой России. 
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с 

пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» за-
прещено требовать от Заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-



тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе об оплате гос-
ударственной пошлины или платы, взимаемой за предоставление государ-
ственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении орга-
нов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или ор-
ганам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии государственных или муниципальных услуг, в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики, 
Балезинского района. 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исклю-
чением получения услуг и получения документов и информации, предостав-
ляемых в результате предоставления таких услуг; 

-предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за ис-
ключением следующих случаев: 

A)изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги; 

Б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

B)истечение срока действия документа или изменение информации по-
сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги; 

Г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица ор-
гана, представляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 ст. 16 
Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
Главы муниципального образования «Муниципальный округ Балезинский 
район Удмуртской Республики», руководителя МФЦ при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 ст. 
16 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
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услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- извещение (письмо) о государственной регистрации заявления о про-

ведении общественной экологической экспертизы (Приложение №2 к Адми-
нистративному регламенту); 

- извещение (письмо) об отказе в государственной регистрации заявле-
ния о проведении общественной экологической экспертизы (Приложение №3 
к Административному регламенту). 

Срок хранения невостребованных Заявителем результатов: 
- Администрация Балезинского района - 1 год; 
- МФЦ - в соответствии с соглашением о взаимодействии. 

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги 
Срок предоставления муниципальной услуги, включая выдачу (направ-

ление по почте) заявителю извещения о государственной регистрации (отказе 
в государственной регистрации) заявления о проведении общественной эко-
логической экспертизы - не более 7 календарных дней со дня регистрации 
заявления. 

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 
услуги, выдаются (направляются) заявителю не позднее дня, следующего за 
днем их поступления в МФЦ. 

Если окончание срока рассмотрения заявления приходится на нерабо-
чий день, то днем окончания срока считается следующий за ним рабочий 
день. 

Срок предоставления муниципальной услуги в МФЦ исчисляется с да-
ты приема заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, которые указаны в подпункте 1 пункта 2.6 регламента, 
МФЦ. 
В расписке, выдаваемой МФЦ Заявителю в день приема документов, указы-
вается информация о сроках получения результата муниципальной услуги в 
МФЦ. 

2.5. Правовое основание для предоставления 
муниципальной услуги 

Правовое основание принятия настоящего Регламента статья 23 Феде-
рального закона от 23.11.1995 N 174-ФЗ "Об экологической экспертизе", Фе-
деральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", Постановлением Правительства 
Удмуртской Республики от 03.05.2011г №132 «О порядке разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления государствен-
ных услуг в Удмуртской Республике», постановление Администрации му-
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и серию (при наличии) документа, срок действия документа. Документы не 
должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет одно-
значно истолковать их содержание, в документах фамилии, имена, отчества 
граждан должны быть указаны полностью. 

Прилагаемые документы должны быть четко и разборчиво напечатаны 
или написаны синими или черными чернилами (пастой), в тексте документа 
не допускаются подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшиф-
рованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скреп-
ленных печатью при её наличии и заверенных подписью уполномоченного 
лица. Исполнение документов карандашом не допускается. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Заявитель получает отказ в приеме документов по следующим основа-
ниям: 

-лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей, указан-
ных в подразделе 1.2 настоящего регламента; 

-заявитель представил документы с неоговоренными исправлениями, 
серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно толковать со-
держание, с подчистками либо приписками, зачеркнутыми словами, запися-
ми, выполненными карандашом; 

-непредставление определенных подразделом 2.6.1. настоящего регла-
мента документов. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

Заявитель получает отказ в предоставлении муниципальной услуги в 
случаях предусмотренных ч.1 ст.24 Федерального закона от 23.11.1995 г. 
№174-ФЗ: 

1. В государственной регистрации заявления о проведении обществен-
ной экологической экспертизы может быть отказано в случае, если: 

общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена 
в отношении объекта общественной экологической экспертизы; 

заявление о проведении общественной экологической экспертизы было 
подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государствен-
ную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну; 

общественная организация (объединение) не зарегистрирована в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации, на день 
обращения за государственной регистрацией заявления о проведении обще-
ственной экологической экспертизы; 

устав общественной организации (объединения), организующей и про-
водящей общественную экологическую экспертизу, не соответствует требо-
ваниям статьи 20 настоящего Федерального закона; 
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требования к содержанию заявления о проведении общественной эко-
логической экспертизы, предусмотренные статьей 23 настоящего Федераль-
ного закона, не выполнены. 

2. Перечень оснований для отказа в государственной регистрации заяв-
ления о проведении общественной экологической экспертизы, приведенный 
в пункте 1 настоящей статьи, является исчерпывающим. 

3. Должностные лица органов местного самоуправления несут ответ-
ственность за незаконный отказ в государственной регистрации заявления о 
проведении общественной экологической экспертизы. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препят-
ствием для повторного обращения заявителя после устранения причин, по-
служивших основанием для отказа. 

2.9.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги, не требуются. 

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной по-
шлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 
Муниципальная услуга оказывается бесплатно. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предостав-
ление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взи-

мания государственной пошлины или платы. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги 
Время консультирования и ожидания в очереди заявителей при подаче 

(получении) документов для получения муниципальной услуги не должно 
превышать 15 минут. 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предостав-
лении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
Регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услу-

ги осуществляется специалистом МФЦ или Администрации Балезинского 
района в течение: 

-15 минут при личном обращении заявителя; 
- одного дня со дня поступления письменного обращения (почтой); 
- одного дня со дня поступления запроса по электронным каналам свя-

зи. 
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2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется му-
ниципальная услуга, к залу ожидания, к местам для заполнения запро-
сов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, информаци-
онным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов 

2.14.1. Помещения и рабочие места для предоставления муниципаль-
ной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требо-
ваниям к условиям труда. Постановление Главного государственного сани-
тарного врача Российской Федерации от 02.12.2020 № 40 «Об утверждении 
санитарных правил СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требо-
вания к условиям труда». 

2.14.2. Помещения должны быть оборудованы противопожарной си-
стемой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении 
чрезвычайных ситуаций. 

2.14.3. На территории, прилегающей к месту, где предоставляется 
услуга, должны быть оборудованы бесплатные места для парковки не менее 
пяти автотранспортных средств, в том числе не менее одного для инвалидов. 

2.14.4. Вход в здание и выход из него должны быть оборудованы ин-
формационной табличкой (вывеской), содержащей наименование отдела, 
пандусом и расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепят-
ственный доступ гражданам, в том числе инвалидам, использующим кресла-
коляски. 

2.14.5. Для удобства граждан помещения для непосредственного взаи-
модействия должностных лиц и граждан должны размещаться на нижних 
этажах здания. 

2.14.6. Приём граждан должен осуществляться в специально выделен-
ных для этих целей помещениях, которые включают: места для ожидания, 
места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной 
услуги, места приёма граждан. 

2.14.7. Места для ожидания должны соответствовать комфортным 
условиям для граждан, в том числе для инвалидов, использующим кресла-
коляски, и оптимальным условиям работы должностных лиц. 

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество 
мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможно-
стей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест. 

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены 
схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и 
должностных лиц. 

2.14.8. Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении 
муниципальной услуги, предназначенные для ознакомления граждан с ин-
формационными материалами, должны быть оборудованы: 
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визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информацион-
ных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нор-
мативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, изменения справочных сведений; 

стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными 
принадлежностями. 

2.14.9. Информационные стенды должны быть максимально заметны, 
хорошо просматриваемы и функциональны. Они должны оборудоваться кар-
манами формата А4, в которых размещаются информационные листки, об-
разцы заполнения форм бланков, типовые формы документов. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без ис-
правлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием 
либо подчёркиваются. 

2.14.10. Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформ-
ления документов должны быть размещены в местах, обеспечивающих сво-
бодный доступ к ним граждан, в том числе инвалидов, использующим крес-
ла-коляски. 

2.14.11. Кабины для приёма граждан должны быть оборудованы ин-
формационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени 
и отчества (при наличии) должностного лица, дней и часов приёма, времени 
перерыва на обед, технического перерыва. 

2.14.12. Места для приёма граждан должны быть оборудованы стулья-
ми и столами для возможности оформления документов. 

2.14.13. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный до-
ступ к объектам социальной инфраструктуры отдел при предоставлении му-
ниципальной услуги обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, исполь-
зующих кресла-коляски и собак-проводников): 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ-
ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учётом 
ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор-
мации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 
её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые 
определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Феде-
рации; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих по-
лучению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

2.14.14. Приём граждан ведётся специалистами по приёму населения в 
порядке общей очереди либо по предварительной записи. 
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2.14.15. Специалист по приёму населения обеспечивается личной 
нагрудной карточкой (бейджем) с указанием фамилии, имени, отчества (при 
наличии) и должности. 

2.14.16. Специалист по приёму населения, а также иные должностные 
лица, работающие с инвалидами, должны быть проинструктированы или 
обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов 
объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и услуг в 
соответствии с законодательством Российской Федерации и законодатель-
ством Удмуртской Республики. 

2.14.17. Рабочее место специалиста по приёму населения оборудуется 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым ин-
формационным базам данных и печатающим устройством (принтером). 

2.14.18. При организации рабочих мест должностных лиц и мест по 
приёму граждан предусматривается возможность свободного входа и выхода 
из помещения. 

2.14.19. Гражданам предоставляется возможность осуществить предва-
рительную запись на приём по телефону отдела или МФЦ. При предвари-
тельной записи гражданин сообщает специалисту по приёму населения жела-
емое время приёма. 

При определении времени приёма по телефону специалист по приёму 
населения назначает время на основании графика уже запланированного 
времени приёма граждан и времени, удобного гражданину. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
Показателями доступности и качества оказания муниципальной услуги 

являются: 
- наличие Регламента предоставления муниципальной услуги; 
-обеспечение информирования Заявителей о месте нахождения, графи-

ке работы, о порядке оказания муниципальной услуги, в том числе с исполь-
зованием информационно-коммуникационных технологий; 

- количество взаимодействий Заявителя со специалистами при предо-
ставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз; 

- своевременность приёма Заявителя; 
- своевременность рассмотрения Заявлений и прилагаемых документов 

Заявителя; 
- получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме; 
- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональ-

ном центре предоставления государственных и муниципальных услуг; 
- своевременность принятия решения о предоставлении муниципаль-

ной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
- отсутствие жалоб на качество и своевременность предоставления му-

ниципальной услуги. 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
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предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
В электронной форме Заявление и прилагаемые к нему документы мо-

гут быть направлены: 
- в Администрацию Балезинского района с использованием электрон-

ных носителей; 
- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональ-

ных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг; 
- иным способом, позволяющим передать в электронном виде Заявле-

ние и прилагаемые к нему документы, за исключением засвидетельствован-
ных в нотариальном порядке копий учредительных документов Заявителя. 

При направлении документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием ин-
формационно-телекоммуникационных сетей, в том числе сети "Интернет", 
включая Единый портал, используется усиленная квалифицированная элек-
тронная подпись. 

Заявители вправе использовать простую электронную подпись в слу-
чае, предусмотренном пунктом 2.1 Правил определения видов электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах элек-
тронной подписи, использование которых допускается при обращении за по-
лучением государственных и муниципальных услуг" (Собрание законода-
тельства Российской Федерации, 2012, N 27, ст. 3744; 2013, N 45, ст. 5807; 
2018, N36, ст. 5623). 

При предоставлении услуги в электронной форме Заявителю направляет-
ся: 

а) уведомление о записи на прием в Администрацию Балезинского района 
или МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приема; 

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, не-
обходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема 
запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале про-
цедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных 
документов, необходимых для предоставления услуги; 

в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату 
услуги; 

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного 
решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предо-
ставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

Раздел Ш. 

З.Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенно-
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сти выполнения администр|тивных процедур в электронной форме 
Перечень административных процедур, выполняемых Администрацией 

Балезинского района при предоставлении муниципальной услуги (в том чис-
ле в электронной форме): 

1)прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2)направление межведомственного запроса; 
3)рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги; 
4)принятие и оформление решения о регистрации заявления о проведе-

нии общественной экологической экспертизы либо извещение об отказе в 
предоставлении муниципальной 

5) направление Заявителю 
ции заявления о проведении об 

район»; 
3) получение извещения о 

услуги; 
извещения о внесении сведений о регистра-
щественной экологической экспертизы либо 

извещения об отказе в предостаь лении муниципальной услуги. 
Перечень административн >ix процедур, выполняемых МФЦ: 
1)прием и регистрация Заявления и прилагаемых к нему документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) направление межведомственного запроса, после получения ответов 

на межведомственный запрос, п рредача Заявления и прилагаемых к нему до-
кументов в Администрацию муниципального образования «Балезинский 

регистрации заявления о проведении обще-
ственной экологической экспертизы либо извещения об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги с 
выдача документов была пропис 

Администрации Балезинского района (если 
ша в Заявлении через МФЦ); 

4) выдача Заявителю извещения о регистрации заявления о проведении 
общественной экологической экспертизы либо извещение об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги. 

3.1.Прием и регистрация! Заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов 

3.1.1. Основанием для начала осуществления административной про-
цедуры является поступление в Администрацию Балезинского района Заяв-
ления, доставленного лично Заявителем, почтовой связью, поступившего в 
форме электронного документа но электронному адресу, через официальный 
сайт Администрации Балезинского района. 

Уведомление и прилагаемые к нему документы регистрируется в этот 
же день в порядке делопроизводства в системе электронного документообо-
рота (далее - СЭД). 

Специалистом, ответственным за организацию и ведение делопроиз-
водства, оформляется электрон! ая карточка, в которой указываются реги-
страционный номер, юридическое лицо (общественные организации (объ-
единения), почтовый адрес Заяв] стеля, электронный адрес в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (при наличии), краткое содержание, 
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дата поступления, наименование должностного лица или структурное под-
разделения Администрации Балезинского района, в которое Заявление и 
прилагаемые к нему документы направлено для рассмотрения. При поступ-
лении документов в форме электронных документов с использованием ин-
формационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том чис-
ле сети "Интернет", включая Единый портал, расписка в получении докумен-
тов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, 
направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному Заявителем. 

Максимальный срок регистрации Заявления составляет 5 минут. 
Поступившее Заявление и прилагаемые к нему документы в электрон-

ной форме переносится специалистом, ответственным за организацию и ве-
дение делопроизводства, в СЭД или создается электронный образ в СЭД. За-
регистрированное Заявление и прилагаемые к нему документы направляются 
Главе муниципального образования «Балезинский район» для принятия ре-
шения и проставления резолюции. 

Специалист, ответственный за организацию и ведение делопроизвод-
ства, передает Заявление и прилагаемые к нему документы с резолюцией 
Главы муниципального образования «Муниципальный округ Балезинский 
район Удмуртской Республики» не позднее следующего дня в отдел отдел 
ГО, ЧС, МП и ВУ Администрации Балезинского района для выполнения по-
следующих административных процедур. 

Результатом административной процедуры является прием и регистра-
ция Заявления в СЭД, оформление резолюции и передача Заявления испол-
нителю. 

3.1.1. В случае подачи Заявления и документов через МФЦ специалист 
МФЦ принимает Заявления и прилагаемые к нему документы и регистриру-
ет. 

3.1.2. В случае поступления Заявления и прилагаемых к нему докумен-
тов о предоставлении муниципальной услуги, переданных на адрес элек-
тронной почты Администрации муниципального образования «Балезинский 
район» или МФЦ в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью, прием осуществляется долж-
ностным лицом Администрации Балезинского района или МФЦ, ответствен-
ным за прием таких документов. Не позднее одного рабочего дня, следующе-
го за днем поступления Заявления и прилагаемых документов должностным 
лицом Администрации Балезинского района или МФЦ, ответственного за 
прием документов, проводится проверка действительности усиленной ква-
лифицированной электронной подписи Заявителя, и в случае соблюдения 
установленных условий признания ее действительности, должностное лицо 
Администрации Балезинского района или МФЦ, ответственное за прием та-
ких документов, в тот же день распечатывает их на бумажном носителе и пе-
редает должностному лицу Администрации Балезинского района или МФЦ, 
ответственному за прием входящей корреспонденции. 
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В случае поступления Заявления и прилагаемых к нему документов, 
подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностное лицо Администрации Балезинского района или МФЦ обязано прове-
сти процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной 
электронной подписи, с использованием которой подписаны Заявления и 
прилагаемые к нему документы. 

В рамках проверки осуществляется проверка соблюдения следующих 
условий: 

1) квалифицированный сертификат ключа проверки усиленной квали-
фицированной электронной подписи (далее - квалифицированный сертифи-
кат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредита-
ция которого действительна на день выдачи указанного сертификата; 

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписа-
ния заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной 
информации о моменте их подписания) или на день проверки действительно-
сти указанного сертификата, если момент подписания заявления и прилагае-
мых к нему документов не определен; 

3) имеется положительный результат проверки принадлежности вла-
дельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной 
электронной подписи, с помощью которой подписаны заявление и прилагае-
мые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в 
эти документы после их подписания. При этом проверка осуществляется с 
использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение 
соответствия установленным требованиям, и с использованием квалифици-
рованного сертификата лица, подписавшего заявление и прилагаемые к нему 
документы; 

4) усиленная квалифицированная электронная подпись используется с 
учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, 
подписывающего заявление и прилагаемые к нему документы (если такие 
ограничения установлены). 

Проверка действительности усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи может осуществляться должностным лицом Администрации 
Балезинского района или МФЦ самостоятельно с использованием имеющих-
ся средств электронной подписи или средств информационной системы го-
ловного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие инфор-
мационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных 
функций в электронной форме. Проверка усиленной квалифицированной 
электронной подписи также может осуществляться с использованием средств 
информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра. 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий 
признания ее действительности, - должностное лицо Администрации Бале-
зинского района или МФЦ в течение трех дней со дня завершения проведе-
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